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Renseighements généraux

Désirez-vous obtenir un dipldme d'études
secondaires (D.E.S.) ou un dipldme d'étu-
des professionnelles (D.E.P.) ?

Lisez bien ceci :

Dipléme reconnu

Le Centre régional de formation & distance du Grand Montréal offre les programmes de I'Education des
adultes. Il suit les mémes régles que celles de toutes les commissions scolaires du Québec qui offrent
I'enseignement aux adultes. La réussite des cours est sanctionnée par le ministére de I'Education, du
Loisir et du Sport qui émet les documents officiels, soit le relevé des apprentissages et le diplome officiel.

Relevé de notes et attestation d'études

Aprés avoir réussi I'examen ou les examens d'un cours, vous recevrez un relevé de notes du ministére de
I'Education, du Loisir et du Sport. Pour les cours de perfectionnement, vous recevrez une attestation du
Centre régional de formation a distance du Grand Montréal.

Assistance du tuteur ou de la tutrice

Vous pouvez communiquer avec le tuteur ou la tutrice qui vous est assigné(e), soit en lui écrivant, soit en
passant par notre service téléphonique, au numéro qui vous est donné avec le matériel de cours.

Consultation

Avez-vous besoin d'aide pour faire votre choix de cours? Si tel est le cas, vous pouvez consulter un
conseiller ou une conseillere pédagogique du Centre. Ainsi, vous aurez l'assurance de faire un choix
éclairé et de progresser en toute quiétude dans la réalisation de votre projet de formation.

Service aux entreprises

Si des besoins particuliers de formation se manifestent dans votre entreprise ou votre organisme, vous
pouvez faire appel aux services de nos conseillers.

Modalités d'inscription

Comment vous inscrire ?
Vous devez remplir le formulaire d'inscription des pages 65 et 66, auquel vous joignez les documents
suivants :

e une photocopie lisible de votre dernier relevé de notes;

¢ une photocopie lisible de votre acte de naissance de I'état civil (grand format);

¢ une photocopie lisible de votre carte d’assurance maladie du Québec;

e votre paiement.

Tous les documents demeureront la propriété du Centre régional de formation a distance du Grand Mon-
tréal; évitez donc d'envoyer des originaux.



Frais

Il'y a des frais pour vous inscrire a un cours, a un test de classement ou pour I'analyse de votre dossier
scolaire. De plus, certains cours requiérent du matériel complémentaire que vous devez vous procurer.

Tous les colts qui apparaissent dans ce répertoire sont en vigueur depuis le 1* septembre 2011. Ces
prix peuvent varier sans préavis.

N.B.: Tous les prix incluent les taxes, les frais d'inscription, les frais d'expédition et d'administration.

Notez cependant que les enveloppes fournies pour I'envoi des devoirs a la tutrice ou au
tuteur ne sont pas timbrées.

Modalités de paiement

Les chéques certifiés, les mandats-poste (a I'ordre de la Commission scolaire de la Pointe-de-Ile) ainsi
que les cartes de crédit (Mastercard et Visa) sont acceptés en guise de paiement.
Aucune demande de remboursement n'est acceptée pour quelque raison que ce soit.

Durée d'un cours

Le délai accordé pour suivre un cours est précisé dans le répertoire, pour chacune des disciplines.
L'inscription a un test de classement est valable pour trois mois.

Abandon ou échec

Vous ne pouvez vous réinscrire qu’une seule fois a un cours que vous avez échoué ou que nous
n'avez pas terminé a I'intérieur du délai prescrit. Cette réinscription sans frais est la seule a la-
quelle vous avez droit puisque le ministére de 'Education, du Loisir et du Sport limite & deux le nombre
d’inscriptions a un méme cours en formation a distance, et ce, pour toute la durée de vos études.

Qui peut s'inscrire ?

Toute personne agée de 16 ans et plus avant le 30 juin 2011, qui réside au Québec et qui a com-
plété ses études primaires.

Si vous habitez temporairement a I'extérieur du Québec, vous pouvez vous inscrire a la condition d'avoir
un répondant au Québec. Pour tout renseignement a ce sujet, n'hésitez pas a communiquer avec nous.

Le Centre régional de formation a distance du Grand Montréal vous offre la possibilité de compléter votre
diplome d'études secondaires (D.E.S.) ou de compléter un dipléme d'études professionnelles (D.E.P.) en
secrétariat ou en comptabilité.

Le Centre régional de formation a distance du Grand Montréal offre également a toute personne qui dési-
re entreprendre une démarche de perfectionnement professionnel ou personnel un éventail de cours
dans de nombreux domaines.

Vous pouvez vous inscrire 12 mois par année.




La formation générale

UNITES DU SECONDAIRE EN FORMATION GENERALE

Important :

Au secteur des adultes, on ne calcule pas les unités de la méme facon qu'au secteur des jeunes. Si vous
avez déja obtenu des unités de 4° ou de 5° secondaire (10°, 11° ou 12° année), communiquez avec nous
pour qu'un conseiller ou une conseillére fasse I'analyse de votre dossier scolaire. Vous connaitrez ainsi le
nombre d'unités qu'il vous manque pour satisfaire aux exigences du D.E.S. Le co(t de cette analyse est
de 15 $. Veuillez utiliser le formulaire de la page 65.

CONDITIONS D’OBTENTION DU DIPLOME D’ETUDES SECONDAIRES (REGIME A3)

Il faut accumuler 54 unités de 4° et de 5° secondaire, dont au moins 20 de la 5° secondaire pour obtenir
un dipldme d'études secondaires (D.E.S.), et, parmi ces unités, les unités suivantes :

12 unités en francais , langue d'enseignement dont 6 de la 5° secondaire;
8 unités en langue seconde, dont au moins 4 de la 5° secondaire;

4 unités du domaine de I'univers social de la 4° ou de la 5° secondaire
(ex. : histoire du Québec et du Canada de la 4° secondaire);

4 unités du domaine de la mathématique de la 4° ou de la 5° secondaire;

4 unités du domaine de la mathématique, de la science et de la technologie
(ex. : sciences physiques de la 4° secondaire).

Note : Le titulaire d’'un dipldme d’études professionnelles ou d’une attestation de spécialisation
professionnelle qui a accumulé les unités de langue d’enseignement de 4° secondaire, de lan-
gue seconde de 4e secondaire et de mathématiques de 4° secondaire n’est pas tenu de faire
les unités des domaines de 'univers social et de la science et de la technologie pour I'obtention
d'un D.E.S. Par contre, il devra obtenir les unités de langue d’enseignement et de langue se-
conde de 5° secondaire.

La formation professionnelle

Si vous désirez obtenir un dipldme d'études professionnelles (D.E.P.) en secrétariat ou en comptabilité,
vous devez étre titulaire du dipldme d’études secondaires (DES) ou d’'une attestation d’équivalence de
5° secondaire;

ou
étre agé d’au moins 16 ans au 30 juin de I'année scolaire en cours et avoir obtenu les unités de
4° secondaire en langue d’enseignement, en langue seconde et en mathématiques;

ou
étre agé d’au moins 18 ans, posséder les préalables spécifiques et réussir le Test de développement
général (T.D.G.).



Examen sous surveillance

Nous vous rappelons que pour obtenir un dipléme d'études secondaires, il vous faut accumuler 54 unités
de 4° et de 5° secondaire. Lorsque vous avez réussi un cours de 3°, de 4° ou de 5° secondaire au Centre
régional de formation a distance du Grand Montréal, vous devez vous soumettre a un examen sous sur-
veillance afin d'obtenir les unités rattachées a ce cours. Vous devez vous présenter a |'examen mu-
ni(e) d'une carte d'identité avec photo.

En 1" et 2° secondaire, les examens sont facultatifs. Aprés la réussite d'un cours, si vous désirez vous
présenter & un examen facultatif sous surveillance, vous devez en faire la demande au Centre régional.

Note : Si vous étes inscrit(e) au Centre régional de formation a distance du Grand Montréal et désirez
passer un examen sous surveillance dans une région qui n'est pas desservie par la Commission scolaire
de la Pointe-de-I'lle ou par la Commission scolaire Marguerite-Bourgeoys, vous devrez faire vous-méme
les démarches nécessaires pour prendre rendez-vous dans une école de la commission scolaire de votre
région. Notez que certaines commissions scolaires peuvent exiger des frais pour ce service.

La validation et la reconnaissance des acquis

Si vous avez amélioré vos compétences depuis que vous avez quitté I'école, le Centre peut reconnaitre
et valider vos acquis.

Voici quelques outils dont nous disposons :

Test de classement en frangais (15 $, & domicile)
Test de classement en mathématiques (15 $, & domicile)
Test de classement en anglais (15 $, a domicile)

Ces tests s'adressent a celles et a ceux qui n'ont pas terminé leur dipldme d'études secondaires et ils
servent a les classer dans les programmes d'études. A la suite du test, la liste des cours a suivre est éta-
blie.

Reconnaissance des acquis scolaires : traitement des équivalences de cours en formation générale
ou professionnelle et transmission au ministére de I'Education du Loisirs et du Sport. (gratuit).

Analyse du dossier scolaire : n'oubliez pas d'envoyer une photocopie des documents qui vont servir &
I'analyse, soit vos relevés de notes, relevés des acquis, attestations diverses, bulletins, résultats de tests
de classement, etc. (15 $).

Test d'équivalence de niveau de scolarité T.E.N.S. : cette équivalence est acceptée par de nombreux
employeurs et permet I'entrée en formation professionnelle pour ceux et celles qui n‘ont pas de D.E.S.; il
s'agit de sept tests dont deux en francais de réussite obligatoire et cing autres tests parmi lesquels trois
doivent étre réussis, soit ; anglais, mathématiques, sciences humaines, sciences de la nature et sciences
économiques. Pour de plus amples renseignements, contactez une conseillere pédagogique au
514-353-3355.

Test de développement général (T.D.G.) : test d'entrée en formation professionnelle pour ceux et celles
qui ne possedent pas les préalables. Pour de plus amples renseignements, contactez une conseillére
pédagogique au 514-353-3355.

Test du GED (General Education Development) : la réussite de ces tests permet I'obtention du Certifi-
cat d’équivalence d’études secondaires (CEES). Ce certificat est délivré par le ministére de I'Education,
du Loisir et du Sport. Ce certificat donne accés a l'admission a la plupart des programmes de formation
professionnelle (DEP). De plus, la réussite des test du GED permet d’obtenir 36 unités (18 unités de 4°
secondaire et 18 unités de 5° secondaire) comptabilisables pour 'obtention d’'un DES.

Pour de plus amples renseignements concernant la préparation aux tests du GED, consultez la page 21.

Pour de plus amples renseignements concernant la passation de ces tests, contactez le Service
d’accueil, de référence, de conseil et d'accompagnement (SARCA) au 514-789-2953.

Prior Learning Examination pour les personnes bilingues qui veulent faire reconnaitre leurs connais-
sances en anglais, langue seconde (50 $, sur rendez-vous).



Les cours de perfectionnement

Qu'est-ce qu'un cours de perfectionnement ?
C'est un cours que vous suivez pour mettre a jour vos connaissances ou améliorer vos compétences.
Vous trouverez la liste et la description des cours de perfectionnement aux pages 36 a 38 du répertoire.

De plus, tous les cours de formation générale ainsi que certains cours de formation professionnelle vous
sont accessibles pour fin de perfectionnement si vous ne voulez pas vous présenter aux examens offi-
ciels ni obtenir les unités rattachées a ces cours. Ces cours ne sont alors pas subventionnés par le minis-
tere de I'Education, du Loisir et du Sport et les prix sont majorés pour couvrir les frais reliés a la correc-
tion des devoirs et a l'aide de la tutrice ou du tuteur. Communiquez avec le Centre pour connaitre le co(t
des différents cours.

Note : Si vous désirez suivre des cours pour vous perfectionner et si vous n‘avez pas besoin d'obtenir
d'unités, vous pouvez vous inscrire, sans restriction, a n'importe quel cours de perfectionnement. Vous
n'‘avez évidemment pas alors a passer d'examen sous surveillance.
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FRANCAIS (langue d'enseignement)

Le Centre régional de formation a distance du
Grand Montréal offre les mémes cours de fran-
¢ais que ceux de toutes les commissions scolai-
res du Québec qui offrent I'enseignement aux
adultes.

Si vous devez passer le test de classement,
commandez-le en utilisant le formulaire des
pages 65 et 66.

Une fois le test de classement corrigé, vous
recevrez la liste des cours auxquels vous devez
vous inscrire. Vous avez passé un test de

classement ou suivi des cours de francais dans
une commission scolaire au cours des derniéres
années ? Dans ce cas, avant de vous inscrire a
un cours, faites-nous parvenir un document de
cette commission scolaire indiquant les résultats
obtenus a ce test. Nous vous ferons savoir quels
sont les cours a suivre.

Le délai maximum pour suivre un cours est
de 6 mois.

Les unités rattachées aux cours de 3°, 4° et
5° secondaire vous sont accordées aprés que
vous avez réussi les examens sous surveillance.

Test de classement en frangais (15 $)
Test de classement en frangais sur Internet (22,79 $)

e Commandez-le en utilisant le formulaire des pages 65 et 66.
e L’inscription a un test de classement est valable pour trois mois.

0 o 2
N} =3 (]
Cours obligatoires = g £ Codt
5| &1 £
i
1 secondaire
Espace-temps FRA-1031-3 3 2 F* 59,65 $
Libre expression FRA-1032-2 2 2 F 59,65 $
Place au « je » FRA-1033-1 1 2 F 67,00 $
2°secondaire
Merveilles et mysteres FRA-2031-3 3 2 F 73,30 %
L actualité. Des gens, des événements... FRA-2032-2 2 2 F 70,15 %
Place a l'information FRA-2033-1 1 2 F 68,05 $
3° secondaire
Maintenir le cap (FRA-3031-3) FRA-3048-3 3 3 v 73,30 $
Obligatoire : 1 de ces 2 cours
Des textes émouvants - En lire et en parler (FRA-3032-2) FRA-3049-2 2 3 v 55,45 %
Des romans passfonnants - En lire et en parler (FRA-3033-2) FRA-3050-2 2 3 v 56,50 $
Obligatoire : 1 de ces 3 cours

Pleins feux sur la pub (FRA-3034-1) FRA-3051-1 1 2 | vV 71,20 $
Parlez-moi de poésie (FRA-3035-1) FRA-3052-1 1 2 v 67,00 $
Quoi de neuf ? - Les médias et vous (FRA-3036-1) FRA-3053-1 1 2 4 72,25 $
Au fil des mots - Le guotidien réinventé (FRA-3037-3) FRA-3054-3 3 3 4 72,25 %
4° secondaire
En quéte d'information FRA-4061-3 3 4 | vV 88,00 $
Mosaigue FRA-4062-3 3 4 | vV 73,30 $
5° secondaire
Coups de cceur! - Des romans d'ici FRA-5141-1 1 2 v 69,10 $
VISA, le magazine! FRA-5142-2 2 2 v 65,95 $
Pour ou contre ? - Une question d'opinion FRA-5143-3 3 4 v 91,15 %

* F = facultatif
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ANGLAIS (langue seconde)

Le Centre régional de formation a distance du
Grand Montréal offre les mémes cours d'anglais
gue ceux de toutes les commissions scolaires
du Québec qui offrent I'enseignement aux adul-
tes.

Si vous devez passer le test de classement,
commandez-le en utilisant le formulaire des
pages 65 et 66.

Une fois le test de classement corrigé, vous
recevrez la liste des cours auxquels vous devez
vous inscrire.

Vous avez passé un test de classement ou suivi
des cours d’anglais dans une commission sco-
laire au cours des dernieres années ? Dans ce
cas, avant de vous inscrire a un cours, faites-
nous parvenir un document de cette commission
scolaire indiquant les résultats obtenus a ce test.
Nous vous ferons savoir quels sont les cours a
suivre.

Formation générale

Le délai maximum pour suivre un cours est
de 6 mois.

Note : Parlez-vous I'anglais couramment ? Si
tel est le cas, il existe un test de reconnaissance
des acquis (Prior Learning Examination) qui
vous permet d'obtenir des unités d'anglais sans
avoir a suivre les cours (possibilité de 6 unités
de secondaire IV et de 12 unités de secondai-
re V). Ce test est administré au Centre régional
de formation & distance du Grand Montréal.
Co(t du test : 50 $.

Test de classement en anglais (langue seconde) (15 $)

Test de classement en anglais sur Internet (langue seconde) (13,68 $)
e Commandez-le en utilisant le formulaire des pages 65 et 66.
¢ L'inscription a un test de classement est valable pour trois mois.

2]
0 v c
2| © o -
Cours = > £ Codt
5|1 8] £
]
1" secondaire
Anglais (GAS-511) English for Everyday 1 ANG-1001-6 6 2 F* 77,50 $
2° secondaire
Anglais (GAS-521) English for Everyday 2 ANG-2001-6 6 2 F 73,30 $
3° secondaire
Anglais (GAS-531) English for Everyday 3 (ANG-3007-6) ANG-3011-6 6 3 v 58,60 $
4e secondaire
Anglais (GAS-541) English for Everyday 4 ANG-4436-6 6 3 v 64,90 $
5e secondaire
Anglais (GAS-551) English for Everyday 5 ANG-5554-6 6 3 v 67,00 $

* F = facultatif
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MATHEMATIQUES

Le Centre régional de formation a distance du
Grand Montréal offre les mémes cours de ma-
thématiques que ceux de toutes les commis-
sions scolaires du Québec qui offrent I'ensei-
gnement aux adultes.

Si vous devez passer le test de classement,
commandez-le en utilisant le formulaire des
pages 65 et 66.

Une fois le test de classement corrigé, vous
recevrez la liste des cours auxquels vous devez
vous inscrire. Vous avez passé un test de clas-
sement ou suivi des cours de mathématiques
dans une commission scolaire au cours des
derniéres années ?

Dans ce cas, avant de vous inscrire & un cours,
faites-nous parvenir un document indiquant les
résultats obtenus. Nous vous ferons savoir quels
sont les cours a suivre.

Le délai maximum pour suivre un cours est
de 6 mois, sauf pour les cours sur Internet.

Les unités rattachées aux cours de 3°, de 4° et
de 5° secondaire vous sont accordées aprés que
vous avez réussi les examens sous surveillance.

L'ensemble des cours MAT-4101-2,
MAT-4102-1, MAT-4103-1, MAT-4104-2 corres-
pond aux mathématiques 068-416 du secteur
des jeunes. Avant de vous inscrire a cet ensem-
ble de cours, vous devez avoir réussi le préala-
ble de 3° secondaire MAT-3003-2.

La combinaison des cours MAT-4101-2,
MAT-4102-1, MAT-4103-1, MAT-4104-2 et des
cours MAT-4105-1, MAT-4106-1, MAT-4107-1,
MAT-4108-1, MAT-4109-1 correspond aux ma-
thématiques 068-426 du secteur des jeunes. La
combinaison des cours MAT-4101-2, MAT-4102-
1, MAT-4103-1, MAT-4104-2, MAT-4105-1,
MAT-4106-1, MAT-4107-1, MAT-4108-1, MAT-
4109-1 et des cours MAT-4110-1, MAT-4111-2
correspond au mathématiques 068-436 du sec-
teur des jeunes.

L'ensemble des cours MAT-5101-1, MAT-5102-1,
MAT-5103-1, MAT-5104-2 correspond aux ma-
thématiques 068-514 du secteur des jeunes. La
réussite des mathématiques 068-416 ou d'un
ensemble de cours équivalents est un préalable a
cette série de cours. L'ensemble des cours MAT-
5101-1, MAT-5102-1, MAT-5105-1, MAT-5106-1,
MAT-5107-2, MAT-5108 -2, MAT-5109-1 corres-
pond aux mathématiques 068-526 du secteur des
jeunes. La réussite des mathématiques 068-426
ou d'un ensemble de cours équivalents est un
préalable a cette série de cours. L'ensemble des
cours MAT-5101-1, MAT-5102-1, MAT-5105-1,
MAT-5106-1, MAT-5107-2, MAT-5108-2, MAT-
5109-1, MAT-5110-1, MAT-5111-2 correspond
aux mathématiques 068-536 du secteur des
jeunes. La réussite des mathématiques 068-436
ou d'un ensemble de cours équivalents est un
préalable a cette série de cours.

Test de classement en mathématiques (15 $)

Test de classement en mathématiques sur Internet (13,68 $)
e Commandez-le en utilisant le formulaire des pages 65 et 66.
¢ L'inscription a un test de classement est valable pour trois mois.

0 @ 2
Q = Q
Cours £ 8| E Colit
S8 %
i
1 secondaire
Opérations sur les nombres entiers MAT-1005-2 3 F* 39,70 %
Opérations sur les fractions MAT-1006-2 2 3 F 50,20 $
Opérations sur les décimaux et le pourcentage MAT-1007-2 2 3 F 48,10 %
2° secondaire
Equations et inéquations | MAT-2006-2 2 3 F 44,95 $
Géomeétrie | MAT-2007-2 2 3 F 46,00 $
Statistiques et probabilités | MAT-2008-2 2 3 F 46,00 $
3° secondaire
Opérations sur les polynémes (MAT-3001-2) MAT-3015-2 2 3 4 42,85 %
Géomeéitrie Il (MAT-3002-2) MAT-3016-2 2 | 3|V 49,15 $
Droite | (MAT-3003-2) MAT-3017-2 2 3 v 50,20 $
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4° secondaire
Equations et inéquations Il (systémes du 1° degré) MAT-4101-2 2 3 v 48,10 $
Géométrie Ill (isométries et similitudes) MAT-4102-1 1 3 v 44,95 %
Trigonomeétrie | (triangles rectangles et triangles quelcongues) MAT-4103-1 1 3 v 47,05 %
Statistiques Il (mesures et collectes de données) MAT-4104-2 2 3 v 53,35 %
Exposants et radicaux MAT-4105-1 1 3 4 4390 %
Factorisation et fractions algébriques MAT-4106-1 1 3 v 47,05 %
Droite Il (paralléles, perpendiculaires et distance) MAT-4107-1 1 3 v 46,00 $
Fonction quadratique MAT-4108-1 1 3 v 49,15 %
Ensembles, relations et fonctions MAT-4109-1 1 3 v 70,15 $
Quatre opérations sur les fractions algébrigues MAT-4110-1 1 3 v 41,80 3%
Complément et synthése / MAT-4111-2 2 3 v 69,10 $
5° secondaire

Optimisation | (programmation linéaire) MAT-5101-1 1 3 v 47,05 %
Statistiques /Il (corrélation) MAT-5102-1 1 3 v 47,05 %
Probabilités Il MAT-5103-1 1 3 v 48,10 3%
Optimisation Il (graphes) MAT-5104-1 1 3 v 46,00 $
Conigues MAT-5105-1 1 3 v 59,65 $
Fonctions réelles et équations MAT-5106-1 1 3 4 60,70 $
Fonctions et équations exponentielles et logarithmiques MAT-5107-2 2 3 v 51,25 %
Fonctions et équations trigonométriques MAT-5108-2 2 3 v 52,30 $
Géomeétrie |V (cercle et triangle rectangle) MAT-5109-1 1 3 v 43,90 $
Introduction aux vecteurs MAT-5110-1 1 3 4 59,65 $
Complément et synthése I/ MAT-5111-2 2 3 v 67,00 $
Logigue MAT-5112-1 1 3 v 43,90 %

*  F = facultatif
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SCIENCES PURES

Le Centre régional de formation a distance du
Grand Montréal offre les mémes cours de scien-
ces pures que ceux de toutes les commissions
scolaires du Québec qui offrent I'enseignement
aux adultes.

Chimie
L'ensemble des cours CHI-5041-2, 5042-2 et

5043-2 correspond au cours de Chimie 534 du
secteur des jeunes.

Le délai maximum pour suivre un cours est
de 6 mois. Pour chaque cours, les unités vous
sont accordées aprés que vous avez réussi
I'examen sous surveillance.

0 v 2
Q ‘S <) R
Cours = > S Coat
5|1 8] £
i
5° secondaire
Sont préalables au programme Chimie 5° secondaire, les trois cours du
programme Sciences physiques de 4° secondaire du secteur des adultes,
ou le programme Sciences physiques 436 du secteur des jeunes, ou l'un
ou l'autre de leurs équivalents. Comme il s’agit d’un programme de 5°
secondaire, les éleves qui y sont inscrits devraient avoir réussi les cours
de langue maternelle et de mathématiques de 4° secondaire.
Etude des gaz CHI-5041-2 2 3 v 56,50 $
Réactions chimiques 1 : énergie et cinétique chimique CHI-5042-2 2 3 v 50,20 $
Réactions chimiques 2 : équilibre et oxydoréduction CHI-5043-2 2 3 v 58,60 $
Ouvrage obligatoire pour les trois cours : Activités expérimentales de 21.00$
chimie '
Trousses d'expérimentation

Trousse de base pour les trois cours de chimie (matériel facultatif) 31,90 %
Trousse pour Etude des gaz (matériel facultatif) 42,15 %
Trousse pour Réactions chimiques 1 (matériel facultatif) 42,15 %
Trousse pour Réactions chimiques 2 (matériel facultatif) 56,96 $
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Sciences physiques et Physique

L'ensemble des cours SCP-4010, SCP-4011 et
SCP-4012 correspond au cours Sciences physi-
qgues 436 du secteur des jeunes. L'ensemble
des cours PHY-5041-2, PHY-5042-2 et PHY-
5043-2 correspond au cours de Physique 534
du secteur des jeunes.

Formation générale

Le délai maximum pour suivre un cours est
de 6 mois.

Pour chaque cours, les unités vous sont accor-
dées aprés que vous avez réussi I'examen sous
surveillance.

o @ 2
inti e | 5| 2 )
Description = > % Coat
D >
o L
4° secondaire (sciences physiques)
Sont préalables aux cours de sciences physiques, les mathématiques de 3° secondaire et le
frangais de 3° secondaire.
Le nucléaire SCP-4010-2 2 3 v 4390 %
Le nucléaire (version Internet) SCP-4010-2 2 8 v 30,50 %
Ressources informatiques patrticuliéres : Flash Player et Acrobat Reader (les liens de télé-
chargement sont fournis).
Les phénoménes ioniques SCP-4012-2 2 3 4 48,10 $
Trousse de laboratoire (matériel facultatif) 87,72 %
i . 2 3 4 30,50 %
Les phénoménes ioniques (version Internet) SCP-4012-2 8772 %
Trousse d’expérimentation Phénomeénes ioniques (matériel facultatif) !
L 'électricité SCP-4011-2 2 3 v 47,05 %
Trousse de laboratoire (matériel facultatif) 17,14 %
Multimétre (matériel facultatif) 17,14 $
L’électricité (version Internet) SCP-4011-2 2 10 4 30,50 $
Ressources informatiques particuliéres : Flash Player et Acrobat Reader (les liens de télé-
chargement sont fournis).
Physique (5° secondaire)
5° secondaire (physique)
Sont préalables au programme de Physique 5° secondaire, les trois cours du programme
Sciences physiques de 4° secondaire du secteur des adultes, ou le programme Sciences
physiques 436 du secteur des jeunes, ou I'un ou I'autre de leurs équivalents. Comme il
s'agit d’un programme de 5° secondaire, les éléves qui y sont inscrits devraient avoir réussi
les cours de langue maternelle et de mathématiques de 4° secondaire.
Optique PHY-5041-2 2 3 v 64,90 $
Mode de propagation de la lumiére; comportement de la lumiére réfléchie par des miroirs
plans et des miroirs courbes; comportement de la lumiére réfractée par des lentilles et
autres substances; spectre électromagnétique et applications associées a ses différentes
régions. 8772 %
Trousse d’expérimentation -gptigue (matériel facultatif) ’
Cinématique et quantité de mouvement PHY-5042-2 2 3 v 75,40 $
La trajectoire, le déplacement, la vitesse, I'accélération, les projectiles, la quantité de mou-
vement.
Trousse d’expérimentation PHY-5042 et PHY-5043 (matériel facultatif) 78.61 %
Force et énergie PHY-5043-2 2 3 4 56,50 $
Concept de force, gravitation, force et mouvement, mouvement en fonction d’un travail,
énergie et conservation de I'énergie, frottement, principe d’Archiméde, déformation d’un
ressort et la pression, machines simples et composées.
Trousse d’expérimentation PHY-5042 et PHY-5043-2 (matériel facultatif) 78,61 %
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Biologie

Le délai maximum pour suivre un cours est

Pour chaque cours, les unités vous sont accor-

de 6 mois. dées aprés que vous avez réussi I'examen sous

surveillance.

Cours

Unités

Devoirs

Examens

Colit

5° secondaire

Le systéme respiratoire chez I'humain BIO-5061-1 1 2 v 47,05 %
Réle de chacun des organes de I'appareil respiratoire, modes de ventilation pulmonaire et
échanges gazeux entre I'air et le sang.
Le systéme reproducteur et la périnatalité chez BIO-5062-2 2 3 4 53,35 %
I’humain
Ce cours permet d’approfondir ses connaissances et d’en acquérir de nouvelles sur diver-
ses facettes de la reproduction, de la relation sexuelle, de la grossesse et de I'allaitement.
La transmission des caractéres héréditaires BIO-5065-2 2 3 4 54,40 $
Les mécanismes de I'hérédité : les fondements cellulaires, la division cellulaire. Les lois : les
expériences de Mendel, les croisements. Les problémes liés a I'hérédité : I'nérédité des
groupes sanguins, les chromosomes sexuels, les mutations et les maladies héréditaires.

n ¢ 2

\9 S (O] N

Cours = > 1S Coat
-} 5 g
o L

5° secondaire
Le systéme respiratoire chez I'humain BIO-5061-1 1 4 4 2525 %
Ressources informatiques particulieres :
Flash Player et Acrobat Reader (les liens de téléchargement sont fournis).
Durée de I'acces en ligne : 25 semaines
Pour voir le démo de ce cours, visitez notre site Web : http://www.cspi.qc.ca/distance
Le systéme reproducteur et la périnatalité chez BIO-5062-2 2 8 4 30,50 $
I’humain
Ressources informatiques particulieres :
Flash Player et Acrobat Reader (les liens de téléchargement sont fournis).
Durée de 'accés en ligne : 50 semaines
Pour voir le démo de ce cours, visitez notre site Web : http://www.cspi.qc.ca/distance
La transmission des caractéres héréditaires BIO-5065-2 2 9 v 30,50 %

Contenu : Les mécanismes de I'hérédité : les fondements cellulaires, la division cellulaire.
Les lois : les expériences de Mendel, les croisements. Les problémes liés a I'hérédité :
I'hérédité des groupes sanguins, les chromosomes sexuels, les mutations et les maladies
héréditaires.

Ressources informatiques particulieres :

Flash Player et Acrobat Reader (les liens de téléchargement sont fournis).

Durée de 'accés en ligne : 50 semaines

Pour voir le démo de ce cours, visitez notre site Web : http://www.cspi.qc.ca/distance
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SCIENCES HUMAINES

Le Centre régional de formation a distance du
Grand Montréal offre les mémes cours de scien-
ces humaines que ceux de toutes les commis-
sions scolaires du Québec qui offrent I'ensei-
gnement aux adultes.

Formation générale

Le délai maximum pour suivre un cours est
de 6 mois.

Pour chaque cours, les unités vous sont accor-
dées aprés que vous avez réussi I'examen sous
surveillance.

0 ¢ 2
. Q o Q@ A
Description = > = Coat
-
Q&
4° secondaire
Histoire du Québec et du Canada (Cours obligatoire pour le cégep)
(1° partie)
Des Premiéres Nations a /'union du Haut-Canada HIS-4016-2 2 3 v 42,85 %
et du Bas-Canada
Présentation des grandes lignes de I'histoire du Québec et du Canada, a partir
des premiers contacts entre Européens et Amérindiens jusqu'au régime de |'Acte
d'Union. Analyse des principaux phénomenes sociaux, économiques et politiques
en relation avec le contexte continental et mondial.
Histoire du Québec et du Canada (Cours obligatoire pour le cégep)
(2° partie)
De la Confédération a nos jours HIS-4017-2 2 3 v 43,90 $
Présentation des grandes lignes de I'histoire du Québec et du Canada, a partir de
la crise politique conduisant a la Confédération de 1867 jusqu’aux événements
les plus récents. Analyse des principales tendances et périodes conjoncturelles
en lien avec le contexte international.
Division du travail et organisations ouvriéres HIS-4012-2 2 2 v 50,20 $
La formation de la classe ouvriére au Canada et au Québec (XIX® siécle). Deux
nouvelles conceptions de I'organisation du travail (1896-1990). Les aspects politi-
ques et économiques de la reconnaissance des organisations ouvrieres (1929-
1959). Les facteurs politiques et économiques des organisations syndicales
(1960-1990).
5° secondaire
Un Etat bicéphale : I'Etat québécois / I'Etat canadien SCH-5033-2 2 2 v 51,25 $

Ce cours vise a situer la place du Québec dans la fédération canadienne. Ainsi
I'éléve devra décrire, dans un premier temps, les caractéristiques propres au
systeme fédératif qui impliquent une interaction entre les différents ordres de
gouvernement. La deuxieme partie du cours portera sur les particularités du
Québec dans le cadre du développement des idéologies constitutionnelles et du

mouvement nationaliste.

Education économique
SCE-5017-1,SCE-5018-1, SCE-5019-3,
SCE-5021-1, SCE-5022-2, SCE-5023-2

Initiation a I'analyse économique et aux problémes socio-économiques actuels.
Ce cours aborde divers phénomeénes tels que I'Etat et les finances publiques,
|'économie internationale, les institutions financieres et la consommation.

10 5 v 107,95 $

Etude des populations du Québec et du Canada
Examen des raisons qui expliquent les caractéristiques des populations du Qué-
bec et du Canada : peu nombreuses par rapport a la superficie, diversifiées et

inégalement réparties.
Comprenant : Carte routiére du Québec

GEO-5024-3 3 3 v 48,10 $
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4° SECONDAIRE — SCIENCES HUMAINES SUR INTERNET

0 @ 2
_ Q S @ -
Description = > % Codt
) o) Ll>j
4° secondaire
Histoire du Québec et du Canada (Cours obligatoire pour le cégep)
(1° partie)
Des Premiéres Nations a /'union du Haut-Canada HIS-4016-2 2 9 v 35,50 $
et du Bas-Canada
Présentation des grandes lignes de I'histoire du Québec et du Canada, a partir
des premiers contacts entre Européens et Amérindiens jusqu'au régime de I'Acte
d'Union. Analyse des principaux phénomeénes sociaux, économiques et politiques
en relation avec le contexte continental et mondial.
Ressources informatiques particuliéres :
Flash Player et Acrobat Reader (les liens de téléchargement sont fournis).
Durée de I'accés en ligne : 50 semaines
Pour voir le démo de ce cours, visitez notre site Web :
http://www.cspi.qc.ca/distance
Histoire du Québec et du Canada (Cours obligatoire pour le cégep)
(2° partie)
De la Confédération a nos jours HIS-4017-2 2 8 v 35,50 %
Présentation des grandes lignes de I'histoire du Québec et du Canada, a partir de
la crise politique conduisant a la Confédération de 1867 jusqu’aux événements
les plus récents. Analyse des principales tendances et périodes conjoncturelles
en lien avec le contexte international.
Ressources informatiques particuliéres :
Flash Player et Acrobat Reader (les liens de téléchargement sont fournis).
Durée de 'acces en ligne : 52 semaines
L’industrialisation et I'urbanisation au Québec SCH-4022-2 2 10 v 35,50 %
Etudiez la géographie et I'économie du Québec au XXe siécle dans un environ-
nement de travail interactif avec des contenus dynamiques et multimédia. Avan-
cez a votre rythme, tout en sachant que vous faites partie d'une communauté
d’apprenants. Ce cours inclut des outils pour vous aider a planifier vos apprentis-
sages et a en faire le suivi, pour réaliser vos travaux et obtenir rapidement du
feedback.
Ressources informatiques particuliéres :
Carte de son et le plugiciel Flash (le lien de téléchargement est fourni). Ce cours
est accompagné d’'un document papier, nommé « Carnet », qui est téléchargea-
ble a l'intérieur du cours.
Durée de 'accés en ligne : 50 semaines
Pour voir le démo de ce cours, visitez notre site Web :
http://www.cspi.qc.cal/distance
La démocratie et la culture au Québec SCH-4023-2 2 10 v 3550 %

Ce cours porte sur I'évolution politique, sociale et culturelle du Québec de 1900 a
nos jours. Les contenus, interactifs et multimédias, permettent un apprentissage
dynamique, des activités notées sont présentées dans un environnement particu-
lier qui facilite le travail et les échanges.

Ressources informatiques particuliéres :

Carte de son et le plugiciel Flash (le lien de téléchargement est fourni). Ce cours
est accompagné d’'un document papier, nommé « Carnet », qui est téléchargea-
ble a l'intérieur du cours.

Durée de 'acces en ligne : 50 semaines

Pour voir le démo de ce cours, visitez notre site Web :
http://www.cspi.qc.ca/distance

18



http://www.cspi.qc.ca/distance�
http://www.cspi.qc.ca/distance�
http://www.cspi.qc.ca/distance�

Formation générale

DEVELOPPEMENT PERSONNEL ET SOCIAL

Le délai maximum pour suivre un cours est Pour chaque cours, les unités vous sont accor-
de 6 mois. dées aprés que vous avez réussi I'examen sous
surveillance.
0 @ 2
. O S Q .
Description = > % Codt
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5° secondaire

<\

Bilan et choix professionnels PER-5067-3 3 3
Ce cours porte sur les étapes d'une démarche vers des choix profession-
nels. Il s'adresse aux personnes qui souhaitent faire un bilan de leurs
expériences, champs d'intérét et aptitudes pour déterminer le choix d'un
métier ou d'une profession. Il présente aussi les facteurs qui peuvent
influencer leur décision.

69,10 $

A la recherche d'un emploi PER-5069-3 3 3 v 67,00 $

Ce cours vise a familiariser I'éléve avec les instruments et les techniques
de recherche d’emploi. L’éleve apprend a reconnaitre les réalités du
marché du travail ainsi que les comportements et les attitudes qui s'y
rapportent; a produire un curriculum vitae et une lettre de présentation; a
se préparer aux entrevues d’emploi; et, enfin, a élaborer et a suivre un
plan de recherche d’emploi.
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MICRO-INFORMATIQUE

Le délai maximum pour suivre un cours est
de 6 mois. Tous les cours de micro-
informatique sont concus pour les utilisa- surveillance.
teurs de systémes d’exploitation Windows.

Pour chaque cours, les unités vous sont accor-
dées aprés que vous avez réussi I'examen sous

0 g c
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5° secondaire
Exploration des champs de la micro-informatique INF-5055-3 3 3 v 40,75 $
Ce cours fait un survol des systéemes d'exploitation, du traitement de tex-
te, du graphisme, du tableur, de la base de données et de leurs possibili-
tés d'intégration a I'aide d'un logiciel d'applications intégrées.
Logiciels suggérés : Microsoft Office.
Traitement de texte /| INF-5056-1 1 1 v 35,50 $
Ce cours favorise l'acquisition de connaissances de base d'un logiciel de
traitement de texte qu’on pourra utiliser comme outil de travail.
Logiciels suggérés : Microsoft Word.
Traitement de texte 2 INF-5057-1 1 1 v 3445 %
Ce cours permet a I'éleve d’améliorer sa capacité a se servir d'un traite-
ment de texte comme outil de travail. Les principes de base communs
aux logiciels de traitement de texte sont au cceur de ce guide et les activi-
tés qu’on y trouve soutiennent I'éléve dans la mise en application de ces
principes.
Logiciels suggérés : Microsoft Word.
Graphisme INF-5062-2 2 2 v 36,55 %
Ce cours initie I'éléve aux logiciels graphiques et a leurs possibilités.
L'éleve apprend a dessiner et a modifier des traits et des formes géomé-
triques, a incorporer du texte, etc.
Logiciels suggérés : Paint ou Microsoft Publisher.
Exploitation d’un nouveau champ de la micro-informatique
(Outils de télécommunication) INF-5064-2 2 | 4|V 30,50 $
Naviguer et rechercher des informations dans le réseau Internet. En-
voyer, recevoir et gérer le courrier électronique. Connaitre les principaux
répertoires et moteurs de recherche dans Internet. Utiliser des logiciels
antivirus, de compression ou de consultation. Ce cours est entierement
offert sur Internet.
Durée de I'accés en ligne : 30 semaines
Pour voir le démo de ce cours, visitez notre site Web :
http://www.cspi.qc.ca/distance
Tableur 1 INF-5058-1 1 1 v 32,35%

Ce cours a pour but de développer les habiletés de I'éleve relativement a
['utilisation d'un logiciel tableur de son choix. L'éleve apprend a modifier
une feuille de calcul, a utiliser les commandes graphiques et a effectuer
des impressions.

Logiciels suggérés : Microsoft Excel
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Tableur 2 INF-5059-1 1 1 v 32,35%
Ce cours a pour but de développer les habiletés de I'éleve relativement a
['utilisation d'un logiciel tableur. L'éléve apprend a modifier une feuille de
calcul, a ordonner son contenu, a préparer un modele de feuille de calcul,
a utiliser les commandes graphiques et a effectuer des impressions.
Logiciels suggérés : Microsoft Excel, Lotus 1-2-3, Quatro Pro ou un logi-
ciel intégré
Base de données — Consultation INF-5060-1 1 1 v 33,40 %
Ce cours ameéne |'éléve a acquérir des connaissance de base liées a
l'utilisation d'un logiciel de base de données. Il permet a I'éléve d'étre
suffisamment autonome avec les fonctions de recherche, d'interrogation
et de classement de l'information pour qu'il puisse utiliser une base de
données comme outil de travail dans ses cours.
Logiciels suggérés: Microsoft Access

PREPARATION AUX TESTS DU GED

Les modules de formation « Préparez-vous aux tests du GED » s'adressent aux adultes qui souhaitent se
préparer aux tests officiels du GED (General Educational Development). Cette formation comprend six
modules : Lecture, Ecriture, Rédaction, Mathématiques, Sciences et Sciences Humaines.

Au début de chaque guide, un prétest permet a I'adulte de déterminer quelles legcons sont a faire. Vien-
nent ensuite les lecons qui couvrent les notions importantes et les compétences visées par les tests offi-
ciels. Chaque lecon contient des explications simples, des astuces, des activités et des corrigés com-
mentés. A la fin de chaque guide, un post-test permet a I'adulte d'évaluer ses chances de réussir le test
officiel et de déterminer quelles lecons devraient étre revues, si c'est nécessaire. Il est également possi-
ble de contacter un tuteur, au besoin.

Les prétests, les lecons et les post-tests ont tous été élaborés en fonction des spécifications relatives aux
tests officiels du GED.

Description Colt
Préparez-vous aux tests du GED — Ecriture (320 pages) 29,70 $
Préparez-vous aux tests du GED — Lecture (300 pages) 28,65 $
Préparez-vous aux tests du GED — Mathématiques (400 pages) 30,75 $
Préparez-vous aux tests du GED — Rédaction (128 pages) 20,25 $
Préparez-vous aux tests du GED — Sciences (248 pages) 26,55 $
Préparez-vous aux tests du GED — Sciences humaines (400 pages) 27,60 $
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Renseignements importants

Le Centre régional de formation a distance du Grand
Montréal respecte les mémes régles que celles de
toutes les commissions scolaires du Québec qui don-
nent la formation professionnelle aux adultes.

Si vous désirez suivre des cours dans un but de
perfectionnement personnel ou professionnel et
si vous n'avez pas besoin d'obtenir des unités :

e \/Ous pouvez vous inscrire, sans restriction, a
n'importe quel cours. Vous n'aurez pas a pas-
ser d'examen sous surveillance. Dans ce cas,
les cours ne sont alors pas subventionnés par
le ministére de I'Education, du Loisir et du
Sport et les prix sont majorés pour assurer les
frais de correction des devoirs et de tutorat.
Pour connaitre le co(t des différents cours,
consultez les pages 37 et 38.

Si vous désirez obtenir un diplédme d'études pro-
fessionnelles (D.E.P.) en secrétariat ou en comp-
tabilité :
Vous devez étre titulaire du dipldme d’études se-
condaires (D.E.S) ou d'une attestation d’équivalence
de 5° secondaire;

ou
étre agé(e) d’au moins 16 ans au 30 juin de I'année
scolaire en cours et avoir obtenu les unités de 4°
secondaire en langue d’enseignement, en langue
seconde et en mathématiques;

ou
étre agé(e) d’au moins 18 ans, posséder les préala-
bles spécifiques et réussir le Test de développement
général (T.D.G.).

Les cours des programmes de Secrétariat (5212)
et de Comptabilité (5231) sont congus pour les
utilisateurs de systémes d’exploitation Windows.

Pour vous inscrire a ces cours, vous devez pos-
séder un ordinateur fonctionnant avec le systeme
d’exploitation Windows XP ou supérieur, un lec-
teur cédérom (CD-DVD), une imprimante, un ac-
cés aInternet et une adresse de courrier électro-
nique.

Le délai maximum pour suivre un cours est de 6
mois.

Les éleves des programmes de Secrétariat et de
Comptabilité bénéficient d'un acces a une classe
virtuelle dans le site Web du Centre régional de for-
matfon a distance du Grand Montréal. Cette classe
virtuelle donne des détails sur les modules des pro-
grammes et, s'il y a lieu, fait état des modifications et
des mises a jour des modules.

Comment obtenir les unités d'un cours de forma-
tion professionnelle ?

Lorsgue vous avez complété un cours au Centre
régional de formation a distance du Grand Montréal,
vous recevez une attestation d'études qui vous per-
met de vous présenter a un examen sous surveillan-
ce. Les unités vous sont accordées aprés que vous
avez réussi I'examen sous surveillance.

Quel que soit votre lieu de résidence, vous passez les
examens de la formation professionnelle dans un
centre d'éducation des adultes d'une commission
scolaire. Avant que vous vous inscriviez a des cours
de secrétariat ou de comptabilité, nous vous conseil-
lons de vérifier quelles sont les modalités de passa-
tion des examens de la formation professionnelle.
Elles peuvent varier d'une commission scolaire a
l'autre. Il peut aussi y avoir des co(ts additionnels
pour passer les examens. N'oubliez pas d'apporter
une carte d'identité avec photo.

Comment devez-vous procéder pour vous
Inscrire ?
Vous devez remplir le formulaire d'inscription des
pages 65 et 66, auquel vous joignez les documents
suivants :
¢ une photocopie lisible de votre dernier relevé
de notes;
¢ une photocopie lisible de votre acte de nais-
sance (grand format) de I'état civil;
e votre paiement.
¢ une photocopie lisible de votre carte
d’assurance maladie du Québec

Tous les documents demeureront la propriété du
Centre régional de formation a distance du Grand
Montréal; évitez donc d'envoyer des originaux.

Si vous étes inscrit en formation professionnelle et
gue vous répondez aux critéeres d’admissibilité, vous
pourriez bénéficier du programme des préts et bour-
ses du gouvernement du Québec. Pour de plus am-
ples renseignements, veuillez communiquer avec le
Bureau de l'aide financiére de la commission scolaire
au 514 353-4636.

Le Centre régional de formation a distance du Grand Montréa/ met a la disposition des éléves, inscrits
au programme de Secrétariat ou de Comptabilité, un service de placement en ligne. Ce service est
destiné aux finissants a la recherche d'un stage ou aux dipldmés en quéte d’'un emploi.

http://www.diplomes-cspi.qc.ca
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SECRETARIAT (5212)
Code Numéro du Titre Unités
du module module
460-011 01 Métier et formation 1
460-025 02 Méthode de doigté (Internet) 5
460-036 03 Révision de textes en frangais 6
460-044 04 Gestion de I'information 4
460-056 05 Traitement de texte de base 6
460-066 06 Rédaction en francais 6
460-078 07 Taches comptables courantes 8
460-082 08 Base de données 2
460-091 09 Approche qualité 1
460-104 10 Taches comptables périodiques 4
460-112 11 Communication 2
460-122 12 Outils de communication (Internet) 2
460-135 13 Communication bilingue 5
460-146 14 Correspondance en francgais 6
460-154 15 Tableur 4
460-162 16 Gestion du temps 2
460-176 17 Correspondance en anglais 6
460-182 18 Lois du travall 2
460-194 19 Traduction en anglais 4
460-204 20 Traitement de texte avancé 4
460-214 21 Editique 4
460-225 22 Production de documents 5
460-232 23 Réunion d’affaires (Internet) 2
460-241 24 Mise a jour des dossiers 1
460-252 25 Recherche d’emploi 2
460-265 26 Intégration au travail (Stage de 2 semaines) 5
COMPTABILITE (5231)
Code Numéro du Titre Unités
du module module
461-012 01 Métier et formation 2
461-024 02 Recherche d’information (Internet) 4
461-034 03 Tableaux et graphiques 4
461-042 04 Calcul de piéces 2
461-054 05 Mise en page de correspondance 4
461-066 06 Rédaction en francais 6
461-074 07 Traitement de pieces 4
461-083 08 Gestion de I'encaisse 3
461-093 09 Législation des affaires 3
461-102 10 Interactions professionnelles 2
461-115 11 Communication en anglais 5
461-122 12 Production de paies 2
461-134 13 Rédaction en anglais 4
461-144 14 Traitement de données 4
461-154 15 Taches courantes 4
461-165 16 Efficience 5
461-175 17 Colt d’'un bien et d'un service 5
461-185 18 Taches de fin de période 5
461-195 19 Taches de fin d’année 5
461-204 20 Déclaration de revenus 4
461-213 21 Systéme comptable 3
461-222 22 Cheminement professionnel 2
461-238 23 Intégration au travail (Stage de 3 semaines) 8
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Métier et formation 460-011 1 1 32,35%
Ce cours présente une vision réaliste du métier de secrétaire. Il donne aussi des
renseignements sur le projet de formation.
Méthode de doigté (version Internet) 460-025 5 5 v 43,00 %
Avant d'apprendre a utiliser les touches de base du clavier, vous devez connaitre
les composantes du micro-ordinateur ainsi que les principales fonctions du sys-
teme d’exploitation Windows XP. Puis vous apprendrez une méthode de doigté
pour atteindre une vitesse nette de 25 mots a la minute sur un micro-ordinateur.
Vous utiliserez un didacticiel de méthode de doigté pour vous pratiquer a taper
les lettres, les accents et les chiffres et pour améliorer votre précision et votre
vitesse de frappe. Ce cours comporte deux modules sur Internet et un guide
d’apprentissage.
Logiciel d’exploitation : Windows 7
Durée de 'acces en ligne : 60 semaines
Pour voir les démos du module et du didacticiel, visitez notre site Web :
http://www.cspi.qc.ca/distance.
Révision de textes en francais 460-036 6 5 v 67,00 $
A l'aide d'audiocassettes, assimiler les notions de grammaire et de syntaxe indis-
pensables a la révision de textes en frangais. Mieux connaitre le vocabulaire
commercial, la ponctuation et divers éléments pouvant permettre d'améliorer la
qualité des textes.
Gestion de l'information 460-044 4 4 v 58,60 $
Apprendre des notions de gestion de documents, distinguer les formes d'entrepri-
ses et leurs modeéles de gestion, situer le r6le du bureau dans une entreprise.
Faire l'inventaire des documents et interpréter un plan de classification. Codifier
un document et le classer en fonction des regles de classement alphabétique,
numeérique et alphanumérique.
Le site web qui accompagne ce cours couvre les chapitres 1,4 et 6. Le site est
accessible a I'adresse : http://www.edusofad.com/gestion-information.
Traitement de texte de base 460-056 6 4 v 58,59 $
Saisir, disposer, corriger et imprimer des textes simples. Gérer des fichiers et
faire des copies de sécurité. Créer les tableaux et fusionner
des textes avec une base de données.
Logiciel obligatoire : Microsoft Word 2007
Rédaction en frangais 460-066 6 5 v 50,20 $
A l'aide d'un logiciel de traitement de texte, rédiger et disposer des lettres d'une
page, des enveloppes, des étiquettes (plan, rédaction et disposition).
Cédérom multimédia
Logiciel obligatoire : Microsoft Word 2007 6.30 $
Ouvrages obligatoires : Le frangais au bureau, Résumé des procédures Word ’
2007 ou équivalent
Taches comptables courantes 460-078 8 8 v 115,30 %

A l'aide d’un logiciel comptable, apprendre la tenue de livres d’une entreprise de
services ou d'une entreprise commerciale. Préparer des dépdts, traiter des bons
de commande, des factures, gérer une petite caisse, produire des paies et assu-
rer la correspondance. Le matériel de cours inclut un cédérom multimédia.
Logiciel inclus : Simple Comptable
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Base de données 460-082

A l'aide du logiciel de base de données, saisir, modifier, classer et expor-
ter des données. Extraire des données selon certains criteres afin de les
mettre en forme ou de produire des étiquettes. Le matériel de cours inclut
un cédérom multimédia.

Logiciel obligatoire : Access 2007 ou 2010

N

N

| Examens

46,00 $

Approche qualité 460-091

A l'aide de séquences vidéo, de diaporamas et de textes enregistrés sur
cédérom, connaitre I'approche qualité, analyser le degré de qualité atteint
dans des entreprises et proposer des améliorations. Evaluer sa capacité
a évoluer dans un environnement ayant pour objectif I'atteinte de la quali-
té. Le matériel de cours inclut un cédérom multimédia.

48,10 $

Taches comptables périodiques 460-104

A l'aide d’'un logiciel comptable, suivre les procédures des rapproche-
ments bancaires, produire des rapports, suivre les procédures de fin de
période, remplir des formulaires statutaires, modifier des parameétres
dans les modules du logiciel comptable, assurer le suivi d'un budget et de
la correspondance.

Logiciel inclus : Simple Comptable

62,80 $

communication 460-112

Ce cours permet de connaitre les principes de la communication, de
comprendre l'importance de la communication pour le travail de bureau,
d'appliquer des principes et des techniques de communication.

38,65 %

Outils de télécommunication (version Internet) 460-122

Naviguer et rechercher des informations dans le réseau Internet. En-
voyer, recevoir et gérer le courrier électronique. Connaitre les principaux
répertoires et moteurs de recherche dans Internet. Utiliser des logiciels
antivirus, de compression ou de consultation. Ce cours est entierement
offert sur Internet.

Ressources informatiques particuliéres :

Windows; /nternet Explorer, Messagerie électronique Outlook Express.
Les saisies d’écran, les procédures ainsi que les séquences vidéo ont été
produites a partir de Windows XP, Internet Explorer et Outlook Express,
Durée de I'acces en ligne : 60 semaines

Pour voir le démo de ce cours, visitez notre site Web :
http://www.cspi.qc.ca/distance

30,50 %

Communication bilingue (version Internet) 460-135

A l'aide de mises en situation en francais et en anglais, apprendre les
protocoles relatifs a I'accueil des visiteurs, a I'établissement des commu-
nications téléphoniques ainsi qu'a la réception et a I'acheminement des
appels,

Durée de l'acces en ligne : 78 semaines

46,25 $
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Correspondance en frangais 460-146 6 5 v 51,25 %
A l'aide d’'un logiciel de traitement de texte, rédiger, disposer et fusionner
des lettres de deux pages, des enveloppes, des étiquettes (plan, rédac-
tion et disposition). Connaitre les différents modes d’expédition du cour-
rier. Traiter la correspondance et la classifier. Ce cours inclut un cédérom
multimédia.
Logiciel obligatoire : Word 2003, 2007 ou 2010
Ouvrage obligatoire : Le francais au bureau
Tableur 460-154 | 4 4 | v 73,30 $
A l'aide du chiffrier électronique, créer, modifier et imprimer plusieurs
feuilles de calcul et des graphiques. Effectuer des calculs simples et utili-
ser certaines fonctions intégrées en plus d’'importer et d’exporter des
fichiers de base de données et de traitement de texte.
Ce cours contient un cédérom multimédia.
Logiciel obligatoire : Excel 2007 ou 2010
Gestion du temps 460-162 2 2 39,70 %
Apprendre les principes qui régissent la gestion du temps et examiner
son propre emploi du temps et celui du personnel de secrétariat. Se fami-
liariser avec divers outils et moyens de gestion du temps.
Correspondance en anglais 460-176 6 8 v 91,15 %
A l'aide d’un logiciel de traitement de texte, rédiger et disposer des lettres
de deux pages en anglais, avec leur enveloppe ou leur étiquette (plan,
rédaction, disposition et classification). Ce cours comprend le document
Mise a niveau en anglais.
Ouvrages obligatoires : une grammaire et un dictionnaire, 6000 verbes
anglais de Bescherelle; Correspondance d ‘affaires anglaise (Editions
Transcontinental).
Logiciel obligatoire : Word 2003 ou 2007
Lois du travail 460-182 | 2 3 |V 46,00 $
Résolution de cas simples d'application des lois et des régles d’éthique
régissant le monde du travail, a partir de mises en situation. Produire les
documents de réclamation nécessaires et assurer le suivi des dossiers.
Traduction en anglais 460-194 4 4 v 52,25 %
Dans le contenu des textes, distinguer les idées principales et les idées
secondaires. Formuler des textes en anglais. Assurer la qualité de la
traduction. Effectuer la mise en page.
Logiciel de traitement de texte obligatoire
Traitement de texte avancé 460-204 4 3 v 58,59 $
Documents personnalisés, formulaires, listes, index, tables des matieres
et texte en colonnes, numérotation automatique, création de banques de
textes et de macrocommandes. Production de tableaux incluant des cal-
culs. Exportation et importation.
Logiciel obligatoire : Word 2007
Editique 460-214 | 4 3 v 58,59 $

Déterminer I'apparence des titres, des sous-titres, des mots importants et
du texte courant dans un document. Déterminer le contenu et I'apparence
d’en-tétes et de bas de page dans un document. Répartir du texte sur
des pages et créer des trames. Insérer des graphiques. Disposer des
pages de présentation. Faire la mise en pages de I'ensemble d’'un docu-
ment.

Logiciel obligatoire : Word 2007
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Production de documents 460-225 5 4 v 56,50 $
Rédiger le contenu de documents, assurer la qualité des textes, effectuer la mise
en page de rapports, classifier des documents. Vous devez atteindre une vitesse
nette de 40 mots a la minutes.
Logiciel obligatoire : Word 2003 ou Word 2007.
Réunions d’affaires 460-232 2 2 v 46,00 $
A l'aide d'un logiciel de traitement de texte, d’un logiciel de courrier et d’agendas
électroniques, produire et acheminer différents documents (avis de convocation,
ordres du jour, comptes rendus, proces-verbaux et résumés). Ce cours est ap-
puyé par le site Internet [http://www.sofad.qc.ca/R_Affaires].
Ressources informatiques obligatoires : acces a Internet, adresse de courrier
électronique
Logiciel obligatoire : Word 2003 ou Word 2007
Ouvrage facultatif : Résumé des procédures Word 2003 ou 2007
Réunions d’'affaires (version Internet) 460-232 2 2 v 30,50 $
Ce cours est offert entierement sur Internet. Le site Web comprend neuf taches a
exécuter a partir d’activités interactives (traitement de texte et agenda électroni-
que), une synthése, une préévaluation, deux activités notées ainsi que les docu-
ments nécessaires a I'apprentissage. Vous apprendrez a planifier et a préparer
des réunions d’affaires.
Ressources informatiques obligatoires : accés a Internet, adresse de courrier
électronique
Logiciels obligatoires : Word (2003 ou 2007)
Ouvrage facultatif : Résumé des procédures Word 2003 ou 2007
Durée de I'accés en ligne : 60 semaines
Pour voir le démo de ce cours, visitez notre site Web : http://www.cspi.gc.ca/distance
Mise & jour de dossiers 460-241 1 1 v 29,20 $
Ce cours permet, a I'aide de deux mises en situation, d’'intégrer les notions appri-
ses tout au long de la formation. Il prépare a I'examen sommatif en permettant
I'utilisation des notions acquises dans I'apprentissage d’une base de données,
d’'un tableur, d’un traitement de texte et de la messagerie électronique.
L'approche pédagogique ne comporte pas de notions théoriques, mais plutdt des
exercices d'application a partir de simulations de travail.
Ressources informatiques obligatoires : accés a Internet, adresse de courrier
électronique
Logiciels obligatoires : Word (2003 ou 2007), Access et Excel (2003 ou 2007),
Résumeé des procédures Word 2003 (ou supérieur) ou I'éguivalent.
Recherche d’emploi 460-252 2 3 39,70 %
Dans ce cours, vous apprendrez a sélectionner des entreprises correspondant a
votre champ d'intérét; a expérimenter des entrevues de sélection; a produire une
lettre de présentation et votre curriculum vitae; a communiquer avec les entrepri-
ses et a tenir un journal de bord, a faire un bilan de la recherche.
Simulateur d’entrevues de la SOFAD :http://coursl.sofad.qc.ca/simul_entrevues
Ressources informatiques obligatoires: un logiciel de traitement de texte, Acrobat
Reader (gratuit sur Internet), un acces a Internet et a une adresse de courrier
électronique.
Intégration au travail 460-265 5 3 44,95 $
A l'aide d’un guide du stagiaire, d’un simulateur d’entrevues sur le Web et d’un
guide du superviseur, acquérir la compétence permettant de s'intégrer au milieu
de travail en participant aux activité proposées.
Durée du stage : 2 semaines; supervision du stage en tutorat.
Simulateur d’entrevues de la SOFAD :
http://coursl.sofad.gc.ca/simul_entrevues
Ressources informatiques : un logiciel de traitement de texte, un acces a Internet
et a une adresse de courrier électronique
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Réunions d’affaires 460-232 | 2 2 |V 30,50 $
Ce cours est offert entierement sur Internet. Le site Web comprend neuf taches a
exécuter a partir d’activités interactives (traitement de texte et agenda électroni-
que), une synthése, une préévaluation, deux activités notées ainsi que les docu-
ments nécessaires a I'apprentissage. Vous apprendrez a planifier et a préparer
des réunions d’affaires.
Ressources informatiques obligatoires : accés a Internet, adresse de courrier
électronique
Logiciels obligatoires : Word (2003 ou 2007)
Ouvrage facultatif : Résumé des procédures Word 2003 ou 2007
Durée de I'accés en ligne : 60 semaines
Pour voir le démo de ce cours, visitez notre site Web : http://www.cspi.qc.ca/distance
Outils de télécommunication 460-122 2 4 v 30,50 $
Utiliser divers outils de télécommunication. Naviguer et rechercher des informa-
tions dans le réseau Internet. Envoyer, recevoir et gérer le courrier électronique.
Connaitre les principaux répertoires et moteurs de recherche dans Internet. Utili-
ser des logiciels antivirus, de compression ou de consultation. Ce cours est entie-
rement sur Internet.
Ressources informatiques particuliéres :
Internet Explorer; messagerie électronique Outlook Express.
Durée de I'accés en ligne : 60 semaines
Pour vois le démo de ce cours, visitez notre site Web : http://cspi.gc.ca/distance
Recherche d’information 461-024 4 7 v 51,50 $

Utiliser le micro-ordinateur et ses composantes pour se servir d’'un systeme
d’exploitation. Sur Internet, sélectionner et consulter les sources de référence,
extraire I'information, rédiger et consigner les résultats de la recherche. Trans-
mettre et recevoir de I'information par télécopieur, par courrier traditionnel et
électronique, par messagerie.

Ressources informatiques particuliéres :

Windows, Internet Explorer, Messagerie électronique Outlook Express. Les sai-
sies d’écran, les procédures ainsi que les séquences vidéo ont été produites a
partir de Windows XP, Internet Explorer et Outlook Express, version 6.

Durée de l'acces en ligne : 78 semaines

Pour voir le démo de ce cours, visitez notre site Web :
http://www.cspi.qc.cal/distance
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Meétier et formation 461-012 2 1 32,35%
Ce cours présente une vision réaliste des métiers de secrétaire et de
commis comptable. Il présente les différentes taches de ces deux métiers
et donne des renseignements sur le projet de formation.
Recherche d’information - Version Internet 461-024 4 7 v 51,50 $
Utiliser le micro-ordinateur et ses composantes pour se servir d’'un sys-
teme d’exploitation. Sur Internet, sélectionner et consulter les sources de
référence, extraire I'information, rédiger et consigner les résultats de la
recherche. Transmettre et recevoir de I'information par télécopieur, par
courrier traditionnel et électronique, par messagerie. Cours entiérement
sur Internet.
Ressources informatiques particuliéres :
Windows; /nternet Explorer, Messagerie électronique Outlook Express.
Les saisies d'écran, les procédures ainsi que les séquences vidéo ont été
produites a partir de Windows XP, Internet Explorer et Outlook Express,
version 6.
Durée de l'acces en ligne : 78 semaines
Pour voir le démo de ce cours, visitez notre site Web :
http://www.cspi.gc.ca/distance
Tableaux et graphiques 461-034 4 4 v 65,95 $
A l'aide du logiciel Excel, planifier 'organisation des données et la cons-
truction des feuilles de travail, saisir et traiter des données. Présenter,
sauvegarder et imprimer les données sous forme de tableaux et de gra-
phiques.
Le matériel de cours inclut un cédérom multimédia.
Logiciel obligatoire : Excel/ 2003 ou 2007
Calcul de piéces 461-042 2 2 4 40,75 $
Calculer et préparer des pieces justificatives relatives aux achats et aux
ventes. Calculer des escomptes, des paiements internationaux et prépa-
rer les piéces. Calculer des intéréts simples, des intéréts composés et
préparer des tableaux d’amortissement d’emprunt.
Logiciel obligatoire : Excel/ 2007 ou supérieur
Mise en page de correspondarnce 461-054 4 4 v 53,35%
A l'aide d’'un traitement de texte, saisir et disposer les composantes d’'une
note ou d'une lettre, en améliorer la présentation et I'imprimer. Importer
des tableaux d'un tableur. Préparer I'enveloppe. Utiliser une méthode de
doigté. Ce cours inclut un cédérom multimédia.
Logiciel obligatoire : Word 2003, 2007 ou 2010
Ouvrage facultatif : Résumé des procédures Word 2003 ou 2007 6,30 $
Rédaction en francais 461-066 | 6 7 v 111,10 $
Etablir le plan d’une note ou d’une lettre simple. Composer, saisir, réviser
et imprimer le texte. Ce cours inclut un cédérom multimédia et le guide
d’'apprentissage « Mjse a niveau en frangais ».
Logiciel obligatoire : Word 2003 ou supérieur
Ouvrages obligatoires : L ’Art de conjuguer (Bescherelle); Le frangais au
bureau (Office québécois de la langue francaise); un dictionnaire de lan-
gue de votre choix.
Traitement de piéces 461-074 | 4 4 | v 82,75 $
Enregistrer les pieces au journal général, effectuer les reports, rédiger la
balance de vérification et le chiffrier, vérifier et corriger les écritures, clas-
sifier et classer les piéces justificatives.
Logiciel obligatoire : Excel 2000 ou 2003
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Gestion de I'encaisse 461-083
Transférer des fonds, assurer I'équilibre de caisses enregistreuses, géné-
rer une petite caisse, effectuer le rapprochement bancaire de comptes
courants et de comptes salaires, préparer un budget de caisse, assurer le
suivi de I'encaisse.

Logiciels obligatoires : un chiffrier électronique et un logiciel de traitement
de texte

w

w

| Examens

55,45 %

Législation des affaires 461-093
A partir de mises en situation, résoudre des cas simples d'application des
lois et des regles d'éthique régissant le monde du travail. Produire les
documents de réclamation nécessaires et assurer le suivi des dossiers.
Logiciel obligatoire : un navigateur incluant un acces a Internet.

46,00 $

Interactions professionnelles 461-102
Ce cours permet de connaitre les principes de la communication, de
comprendre l'importance de la communication pour le travail de bureau,
d'appliquer des principes et des techniques de communication.

Logiciel obligatoire : un navigateur incluant un acces a Internet.

38,65 %

Communication en anglais 461-115
A partir de la théorie, des exercices écrits et des mises en situation pré-
sentés dans le guide d’'apprentissage, et a I'aide des exercices d'écoute
et de pratique sur le cédérom, communiquer en anglais dans un contexte
de comptabilité, a savoir : effectuer une demande de renseignements en
anglais relatifs a la comptabilité; répondre a une demande en anglais au
sujet de la comptabilité; traiter une plainte en anglais.

61,00 $

Production de paies 461-122
A l'aide d'études de cas, calculer les salaires du personnel, émettre les
cheques de paie, déterminer les contributions de I'entreprise, remplir les
formulaires statutaires et les cheques de remise aux organismes.
Logiciel inclus : Simple Comptable

50,20 $

Rédaction en anglais 461-134
A partir de la théorie, des exercices, des dictées, des fichiers de travail,
des modeles électroniques, des modeles de lettres et des mises en situa-
tion présentés dans le guide et a I'aide d’un logiciel de traitement de tex-
te, I'éléve apprend a rédiger et a disposer de la correspondance anglaise
liée a la comptabilité. Ce cours inclut un cédérom et le guide
d’apprentissage « Mise a niveau en anglais ».

Matériel facultatif : Résumé des procédures Word 2003

Logiciel de traitement de texte obligatoire.

86,95 %

Traitement de données 461-144
A l'aide du logiciel de base de données, saisir, modifier, classer et expor-
ter des données. Extraire des données selon certains criteres afin de les
mettre en forme ou de produire des étiquettes. Produire des rapports,
exporter et importer des fichiers. Le matériel de cours inclut un cédérom
multimédia.

Logiciel obligatoire : Access 2000

61,75 %

Taches courantes 461-154
A l'aide du guide d’apprentissage et du cédérom multimédia, atteindre les
objectifs suivants : recueillir et organiser les pieces justificatives; assurer
le suivi des transactions effectuées par les débiteurs (clients) et les crédi-
teurs (fournisseurs); assurer le suivi de I'inventaire; enregistrer les piéces
aux journaux et effectuer les reports au grand livre; rédiger la balance de
vérification et produire des rapports; vérifier et classer les documents.
Logiciel inclus : Simple Comptable

95,35 %
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Efficience 461-165 5 5 v 76,45 $
A l'aide d’un guide d’apprentissage et d’'un cédérom multimédia, apprendre a
planifier I'exécution d’activités comptables et a assurer I'efficience de son travail.
Logiciels obligatoires : Outlook, Excel, Word, Access, Internet Explorer et Simple
Comptable.
Codt d’un bien et d’un service 461-175 5 5 v 61,75 $

Calculer le colt des marchandises vendues en distinguant inventaire périodique
et inventaire permanent; ventiler les charges par commandes, par projets et par
activités; calculer le coQt d’'un projet ou d’'une commande et préparer un état du

codt de fabrication; calculer le colt d’une activité.

Logiciel obligatoire : Simple Comptable

Taches de fin de période 461-185 5 5 v 85,90 $
A l'aide d’un guide d’apprentissage et d’'un cédérom multimédia, apprendre les
différentes taches comptables de fin de période financiere reliées a une entrepri-
se de services ou commerciale. Planifier et organiser son travail; effectuer des
écritures de régularisations simples; effectuer la perception des comptes; comp-
tabiliser les transactions relatives aux immobilisations et a I'inventaire; effectuer
les remises de taxes et de déductions a la source; produire les états financiers
périodiques; faire le suivi du budget.

Logiciels obligatoires : Word, Excel, Simple Comptable

Taches de fin d’année 461-195 5 5 v 77,50 $
Effectuer les écritures des courus et des différés; produire les états financier;
effectuer des écritures de fermeture; effectuer des écritures de réouverture; pro-
duire les états financiers prévisionnels et comparatifs; produire un état financier a
I'aide d'un logiciel de présentation; préparer un formulaire statuaire; faire un suivi
des comptes stratégiques.

Logiciels obligatoires : Word, Excel. Logiciel inclus . Simple Comptable

Déclaration de revenus 461-204 4 2 v 72,25 $
Offrir une qualité de service en ce qui concerne I'accueil du client, la procédure
de collecte de données et le respect de I'éthique professionnelle; saisir toutes les
données avec exactitude aux endroits appropriés a I'aide du logiciel d'impét;
regrouper les pieces selon I'ordre de saisie des données; corriger les erreurs
relevées par le logiciel; élaborer et choisir le meilleur scénario a I'aide de la fonc-
tion intégré du logiciel, etc.

Logiciel inclus dans le matériel : Profile

Systéme comptable 461-213 3 3 4 64,90 $
Planifier la mise en place du systéme comptable; effectuer la saisie des rensei-
gnements généraux; enregistrer les écritures de départ; vérifier I'exactitude des
écritures effectués; produire des listes et des rapports; produire une copie de
sécurité.

Logiciel obligatoire : Simple Comptable

Cheminement professionnel 461-222 2 3 v 39,70 %
Dans ce cours, vous apprendrez a sélectionner des entreprises correspondant a
votre champ d'intérét; a expérimenter des entrevues de sélection; a produire une
lettre de présentation et votre curriculum vitae; a communiquer avec les entrepri-
ses et a tenir un journal de bord, a faire un bilan de la recherche.

Simulateur d’entrevues de la SOFAD

http://cours1.sofad.gc.ca/simul_entrevues

Logiciel de traitement de texte obligatoire

Intégration au travail 461-238 8 3 v 44,95 $
A l'aide d’un guide du stagiaire, d’un simulateur d’entrevues et d’un guide du
superviseur, acquérir la compétence permettant de s’intégrer au milieu de travail
en participant aux activités proposées.

Durée du stage : 3 semaines; supervision du stage en tutorat.

Simulateur d’entrevues de la SOFAD

http://coursl.sofad.gc.ca/simul_entrevues

Logiciel de traitement de texte obligatoire pour la saisie du rapport de stage.
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Cours d'appoint

Description Devoirs Colt
Mise a niveau en frangais 3 77,50 $
A l'aide d'audiocassettes, assimiler les notions de grammaire et de syn-
taxe indispensables a la révision de textes en francais. Mieux connaitre le
vocabulaire associé a la correspondance d'affaires, la ponctuation et
divers éléments pouvant permettre d'améliorer la qualité des textes. De
plus, ce guide a été enrichi d'une terminologie spécifique au domaine de
la comptabilité. Il est indispensable a tout éléve qui rédige de la corres-
pondance d’affaires et qui a des faiblesses orthographiques et grammati-
cales.
Matériel complémentaire obligatoire : Grammaire francaise
Mise a niveau en anglais 3 54,40 $
Ce cours s'adresse aux personnes désirant améliorer leur vocabulaire
commercial anglais ainsi que leur orthographe, leur grammaire et leur
syntaxe anglaises. Ce document reprend le volet vocabulaire et grammai-
re des cours Correspondance en anglais et Rédaction en anglais.
Résumeé des procédures 6,30 $
Ce résumé de procédures est une source de référence pour les utilisa-
teurs du traitement de texte Microsoft Word. Le résumé présente plus
d’'une soixantaine de procédures les plus couramment utilisées (style,
table des matieres, fusion, importation, coupures de mots, etc.).

Word 2003
Word 2007

LANCEMENT D'UNE ENTREPRISE (ASP 5264) (a paraitre)

Le programme Lancement d’'une entreprise, d’'une durée de 330 heures, prépare a devenir entrepreneur.
Pour accéder a ce programme, il n'y a aucun préalable scolaire, mais vous devez avoir le projet de vous
lancer en affaires, car le but du cours est de constituer un plan d’affaires. Le cours comprend six modu-
les et chaque module fait I'objet d’'une évaluation. Le matériel du cours comprend 9 guides
d’'apprentissage, un guide d’accompagnement et 6 devoirs. La réussite de ce programme donne une
attestation de spécialisation professionnelle. Cette attestation est délivrée par le ministére de I'Education,
du Loisir et du Sport.

n n 2
- L 'S Q N
Description = S % Cot
5 3 =
L
Projet d’entreprise et formation 446-452
Outils informatiques 446-462
Structure du plan d’affaires 466-472
. 22 6 4 80%
Marketing et vente 446-487
Planification des ressources 446-494
Plan financier 446-505
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SECRETARIAT ET COMPTABILITE

Cours de perfectionnement

Notez que plusieurs de ces cours comportent du matériel ou des volumes complémentaires. Référez-
Vvous aux pages 26 a 34 du répertoire pour en savoir plus sur les colts supplémentaires, les descriptions
de cours et tous les autres détails. Tous les cours de secrétariat et de comptabilité sont congus pour les

utilisateurs de systémes d’exploitation Windows.

Secrétariat (5212)

Cours Code Colt

Approche qualité (voir page 27) | 460-091 73,10 %
Base de données (Access 2000) (voir page 27) | 460-082 83,50 $
Communication bilingue (voir page 27) | 460-135 121,25 $
Communication (voir page 27) | 460-112 76,15 %
Correspondance en anglais (Word 2000 ou 2003) (voir page 28) | 460-176 203,65 $
Correspondance en francais (Word 2000 ou 2003) (voir page 28) | 460-146 126,25 $
Editiqgue (Word 2003) (voir page 28) | 460-214 | 108,59 $
Gestion de l'information (voir page 26) | 460-044 121,10 $
Gestion du temps (voir page 28) | 460-162 77,20 %
Intégration au travail (Word) (voir page 29) | 460-265 94,95 $
Lois du travail (voir page 28) | 460-182 96,00 $
Méthode de doigté (voir page 26) | 460-025 118,00 $
Métier et formation (voir page 26) | 460-011 57,35%
Mise a jour de dossiers (Access, Excel et Word) (voir page 29) | 460-241 54,20 $
Outils de télécommunication (Explorer et Outlook Express) (voir page 27) | 460-122 80,50 $
Production de documents (Word et Excel) (voir page 29) | 460-225 122,00 $
Recherche d’emploi (Word) (voir page 29) | 460-252 89,70 $
Rédaction en frangails (Word) (voir page 26) | 460-066 125,20 $
Réunions d'affaires (Version Internet) (Word) (voir page 29) | 460-232 68,00 $
Réunions daffaires (Word) (voir page 29) | 460-232 83,50 $
Révision de textes en frangais (voir page 26) | 460-036 142,00 $
Tableur (Excel) (voir page 28) | 460-154 135,80 $
Taches comptables courantes (Simple Comptable) (voir page 26) | 460-078 227,80 $
Taches comptables périodiques (Simple Comptable) (voir page 27) | 460-104 112,80 $
Traduction en anglais (Word) (voir page 28) | 460-194 127,25 $
Traitement de texte avancé (Word) (voir page 28) | 460-204 108,59 $
Traitement de texte de base (Word) (voir page 26) | 460-056 121,09 $
Comptabilité (5231)

Calcul de pieces (voir page 31) | 461-042 78,25 %
Cheminement professionnel (Word) (voir page 33) | 461-222 89,70 $
Communication en anglais (voir page 33) | 461-115 136,00 $
Codt d’'un bien et d’'un service (Simple Comptable) (voir page 33) | 461-175 136,75 $
Déclaration de revenus (Profile) (voir page 33) | 461-204 109,75 $
Efficience (Internet, Office et Simple Comptable) (voir page 33) | 461-165 151,45 %
Gestion de l'encaisse (voir page 32) | 461-083 105,45 $
Intégration au travail (Word) (voir page 33) | 461-238 94,95 $
Interactions professionnelles (Word) (voir page 32) | 461-102 76,15 $
Législation des affaires (voir page 32) | 461-093 96,00 $
Meétier et formation (voir page 31) | 461-012 57,35%
Mise a niveau en anglais (Matériel complémentaire) (voir page 34) 79,40 $
Mise a niveau en frangais (Matériel complémentaire) (voir page 34) 102,50 $
Mise en page de correspondance (Word) (voir page 31) | 461-054 115,85 %
Production de pales (Simple Comptable) (voir page 32) | 461-122 87,70 $
Recherche d’information (Explorer, Outlook Express) (voir page 31) | 461-024 151,50 $
Rédaction en anglais (Word) (voir page 32) | 461-134 186,95 $
Rédaction en frangais (Word) (voir page 31) | 461-066 211,10 $
Résumeé des procédures Word 2003 et Word 2007 (voir page 34) 6,30 $
Systeme comptable (Simple Comptable) (voir page 33) | 461-213 114,90 $
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Tableaux et graphiques (Excel) (voir page 31) | 461-034 128,45 $
Taches courantes (Simple Comptable, Word et Excel) (voir page 32) | 461-154 157,85 %
Taches de fin d'année (Simple Comptable, Word et Excel) (voir page 33) | 461-195 152,50 $
Taches de fin de périodes (Simple Comptable, Word et Excel) (voir page 33) | 461-185 160,90 $
Traitement de données (Simple Comptable, Word et Excel) (voir page 32) | 461-144 124,25 $
Traitement de piéces (Excel) (voir page 31) | 461-074 145,25 $
METHODE DE DOIGTE POUR TOUS / SUR INTERNET

Meéthode de doigté pour tous !

Ce didactitiel, entierement en ligne, permet a I'éléve d’apprendre et de développer 30,50 $

son doigté alphanumérique ainsi que son doigté numérique. Avec une méthode
de doigté bilingue qui a fait ses preuves, il pourra atteindre une vitesse nette de 20
mots a la minute, et méme plus.

Durée de I'accés en ligne : 60 semaines Pour voir le démo de ce cours, visitez
notre site Web. http://www.cspi.gc.ca/distance
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General Information

If you would you like to obtain a Second-
ary School Diploma (SSD), please read
the following information.

Official diploma

The Greater Montreal Regional Center for Distance Education offers government adult education pro-
grams and follows the same procedures as all other school boards in Québec offering adult education.
Successfully completed courses are sanctioned by the Québec Ministére de 'Education, du Loisir et du

Sport which issues an official transcript and the final diploma.

Transcript and Attestation of studies

When you successfully pass an examination or a series of course examinations, you will receive a tran-
script from the Québec Ministére de I'Education, du Loisir et du Sport. In the case of continuing education
courses, you will receive an attestation from the Greater Montreal Regional Center for Distance Educa-
tion.

Assistance from your tutor
You can communicate with the tutor assigned to you, either in writing or by phone; details of our tele-
phone service are given to you with the course material.

Professional advice

If you require help in choosing a course, you can consult an academic advisor at the Centre. This
person will help you make a well thought-out choice so that you can progress with your training project in
complete peace of mind.

Registration procedures
How to register
First, fill out the registration form on page 57 and attach the following documents:

a legible photocopy of your most recent transcript

a legible photocopy of your birth certificate (full size), issued by the Québec Registrar of Civil Status
a legible photocopy of your Québec Health Insurance Card

payment

Since the Greater Montreal Regional Center for Distance Education keeps all documents, please do not
send originals.

Costs

There are fees for course registration, placement tests and evaluating your academic record. Moreover,
certain courses require the purchase of complementary material. All prices given in this course catalogue
are in effect from September 1, 2011 and may change without prior notice.

N.B. All prices include taxes, registration fees, and shipping and administration fees.

Please note, however, that you must add stamps to the envelopes provided for returning
assignments.
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Method of payment

Payment is accepted by certified cheque or postal order (payable to the Commission scolaire de la
Pointe-de-I'lle), or by credit card (Mastercard and Visa). Refunds will not be accepted under any cir-
cumstances.

Duration of a course
The maximum time allowed for completing courses is indicated for each subject matter. The time allowed
for completing a placement test is one month.

Abandon or failure
You can re-register in a course that you have failed or did not complete within the given time limit.

Who is eligible to register?

Québec residents aged 16 or over on June 30, 2011, who have completed their elementary school
studies.

If you are living temporarily outside of Québec, you can register for courses providing you have a respon-
dent in Québec. Feel free to communicate with us if you require more information.

The Greater Montreal Regional Center for Distance Education offers you the possibility of completing
your Secondary School Diploma (SSD) or a Dipldme d’études professionnelles (DEP) in French, in se-
cretarial or accounting studies.

The Greater Montreal Regional Center for Distance Education also offers a wide range of courses on a
variety of subjects to anyone wishing to take professional or personal development courses.

You can register anytime, 12 months a year.
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General Education

Credits at the secondary level in general education

In order to obtain a Secondary School Diploma, students must accumulate 54 credits at the Secondary IV
and V levels.

Important

In the adult sector, credits are not calculated in the same way as they are in the youth sector. If you have
already obtained credits at the Secondary IV or V levels (grade 10, 11 or 12), communicate with one of
our advisors so that we can evaluate your academic record. We will then tell you the number of credits
required for you to obtain a SSD. The cost of this evaluation is $15. You must first complete the form on
page 57.

CONDITIONS FOR OBTAINING A SECONDARY SCHOOL DIPLOMA (A3 Regime)

In order to obtain a Secondary School Diploma (SSD), students must accumulate 54 credits at the sec-
ondary IV and V levels, at least 20 of which must be at the Secondary V level as well as credits for the
following courses:

12 credits in English, language of instruction, 6 of which are at the Secondary V level;
8 credits in French, second language, 4 of which are at the Secondary V level,
4 Secondary IV or Secondary V credits in Social Studies
(ex.: History of Québec and Canada — Secondary 1V);
4 credits in Mathematics at the Secondary IV or V level,;

4 credits in the field of Science and Technology
(ex.: Physical Sciences — Secondary V)

Note: A person holding a Diploma of Vocational Studies-DVS (Dipldme d'études profes-
sionnelles-DEP), or an attestation of speciality, who has already accumulated credits at the
Secondary IV level in the language of instruction, in second language, and in mathematics
is not required to obtain credits in the fields of Social Studies and Sciences Technology in
order to obtain a Secondary School Diploma. However, he or she must gain credits in the
language of instruction and second language at the Secondary V level.
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Vocational Education

The Greater Montreal Regional Center for Distance Education offers courses in French leading to a
Dipléme d’études professionnelles (DEP) in accounting or secretarial studies.

To take these courses, you must meet one of the following conditions, in addition to being proficient in
spoken and written French:

Hold a Secondary School Diploma (SSD) or an attestation of equivalent studies at the Secondary V level.
OR
Be at least 16 years old on June 30 of the current school year and have earned credits at the Secondary
IV level in language of instruction, second language and mathematics.
OR
Be at least 18 years old, possess specific prerequisites and have successfully passed the General Devel-
opment Test (GDT).

Supervised Examinations

Please remember that in order to obtain a Secondary School Diploma, you must accumulate 54 credits at
the Secondary IV and V levels. For each successfully completed course taken with the Greater Montreal
Regional Center for Distance Education at the Secondary Ill, IV and V levels, you must take a supervised
examination in order to obtain the corresponding credits. When you take the examination, you must
provide an identity card with a photograph.

At the Secondary | and Il levels, examinations are optional. If, after successfully completing a course, you
choose to take a supervised examination, you must make your request to the Greater Montreal Regional
Center for Distance Education.

Note: If you are registered with the Greater Montreal Regional Center for Distance Education and wish to
take a supervised examination in a region outside of those served by the Commission scolaire de la
Pointe-de-I'lle, you must make the necessary arrangements to take the examination in the school board
of your region. Please note that some school boards may charge fees for this service.

Validation and Recognition of Academic Status

If you have improved your qualifications since you left school, the Greater Montreal Regional Center for
Distance Education can recognize and validate your abilities.

Here are a few services offered:

English Language Arts placement test ($15, done at home)
French as a Second Language placement test ($15, done at home)
Mathematics placement test ($15, done at home)

Placement tests are given to individuals who have not completed their diploma, and serve to place stu-
dents at an appropriate level in the program of study. After the test, a plan of studies is established.

Recognition of prior scholastic learning
Equivalencies in general or vocational education are evaluated, and results are transmitted to the Mi-
nistere de I'Education, du Loisirs et du Sport (free of charge).

Evaluation of academic record
This procedure consists of analyzing documents such as transcripts, statements of prior learning, various
attestations, report cards, results of placement tests, etc. ($15).

Secondary School Equivalency Tests (SSET)

This attestation satisfies many employers’ requirements and qualifies individuals who do not have a Sec-
ondary School Diploma to enter a vocational education program. It consists of seven tests of which suc-
cess is compulsory in English comprehension, English grammar, and French as a second language.
Candidates must also succeed in a minimum of two subjects among the four remaining optional ones:
Mathematics, Social Sciences, Economics, and Natural Science.
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General Development Test (GDT)

Candidates who do not fulfill the requirements to register for a vocational program can qualify by success-
fully passing the General Development Test, provided they have already acquired other specific prerequi-
sites.

French, second language (Epreuve synthése) ($50).

Continuing Education Courses

The purpose of a continuing education course is to upgrade or improve skills. A list and a descrip-
tion of continuing education courses are given on pages 38 to 41 of this catalogue. Please note that
these courses are offered in French only. Moreover, all general education courses (in English and
French) and some vocational education courses (in French only) can be taken for the purpose of personal
or professional development, without having to take the examination or earn the corresponding credits. In
this case, the courses are not financed by the Québec Ministére de I'Education, du Loisir et du Sport and
fees are higher in order to cover costs for the correction of assignments and tutor assistance. Please
communicate with the Greater Montreal Regional Center for Distance Education for information on the
cost of each course.

Note: If you wish to take a course to upgrade your skills and you do not need to earn credits, you can

register in any continuing education course. In this case, you are, of course, not required to take a super-
vised examination.
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ENGLISH LANGUAGE ARTS

English courses

SECONDARY ENGLISH FOR ADULT LEARNERS (SEAL)

The Greater Montreal Regional Center for Dis-
tance Education offers the same English lan-
guage arts courses as all Québec school boards
offering adult education.

Before registering for a course, you must take a
compulsory placement test. You can order the
test by filling out the form on page 57.

Once your placement test has been corrected,
you will receive a list of the courses for which
you must register. It is important to take the
courses in the suggested order.

If you wrote a placement test or took a course in
a school within the last two years, send us the
official results before you register for a course.
An academic advisor will inform you of the
courses you need to take.

Adult education course numbers are not the
same as those used in the youth sector.

The maximum time allowed for completing a
course is 6 months.

You will be granted credits for the courses you
have taken once you have passed the corres-
ponding supervised examinations.

English Language Arts placement test ($15.00)

e This test is compulsory for anyone wishing to register for an English course.

e The order form for the test is on page 57.

e The maximum time allowed for completing this test is three month.

%) ()]
9| 5| S
Courses é E _E Cost
S 2 S

3| g

< L
Secondary |
Language in Everyday Life ENG-1061-3 3 2 o* $54.40
Language and Self-Expression ENG-1062-3 3 O] $60,70
Secondary |
Language for Creativity ENG-2061-3 3 3 0 $48.10
Language, Media and Communication ENG-2062-3 3 3 O] $39.70
Secondary llI
Language to Inform (ENG-3061-3) ENG-3070-3 3 3 | Vv $62,80
Language for Comment and Persuasion (ENG-3062-3) ENG-3071-3 3 3 v $56.50
Secondary IV
Language for Enjoyment ENG-4061-3 3 3 v $55.45
Language in Work and Socilety ENG-4062-3 3 3 v $59.65
Secondary V
Language in Drama and Literature ENG-5061-3 3 3 v $68.05
Language and Learning ENG-5062-3 3 3 v $85.90

* O= Optional
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FRENCH, SECOND LANGUAGE

The maximum time allowed for completing a You will be granted credits for the courses you
course is 6 months. have taken once you have passed the corres-
ponding supervised examinations.

French placement test ($15.00)
e This test is compulsory for anyone wishing to register for a French course.
e The order form for the test is on page 57.
e The maximum time allowed for completing this test is three month.

Compulsory reference material for all courses : French Grammar. A Modern Guide (2" edition,
1992), ($12.72).

French, Second Language (Epreuve synthése) FRE-3093-6, FRE-4091-6, FRE-5091-6, FRE-5092-6.
($50)

Description Cost

Credits
Assignments
Examinations

Secondary | — French, Second Language 811

N
@]
*

The Detective's Apprentice FRE-1092-6 6
Accompany detective Héléne Saint-Jean as she investigates a series of
strange thefts in a modest apartment building and you help her question
the suspects.

Secondary Il — French, Second Language 821

Saturday Morning Theatrics : Etes-vous amateur? FRE-2091-6 6 4 O $74.35
Join other adults in a Saturday morning drama class. Your teacher, Luc
Legardeur, and your fellow students will gladly help you improve your
French... except maybe Emile, who only has eyes for Karima.

Secondary Ill — French Second Language 831

L 'assassin silencieux (FRE-3091-6) FRE-3093-6 6 4 v $64.90
Is it a new kind of flu? An unknown virus? A lethal bacteria? You'll have to
find out in order to write your newspaper article with your partner, David
Cloutier. And while you're investigating, David and the other

students enrolled in the journalism class will be helping you speak and
understand French.

Secondary IV — French, Second Language 841

L'inconnu de la gare FRE-4091-6 6 4 | v $63.85
Who is that man and what does he want? Who is interfering with the film-
ing of Val d'Ombre? Just what is going on in the little village of Saint-
Joseph? You'll have to figure it out with the help of your partner, Gabrielle
de Constant. In return, she will give you helpful tips and exercises to im-
prove your French.

Secondary V — French, Second Language 851

$73.30

Médias-cible FRE-5091-6 6 4 v $64.90

Enter the world of news media: read L'Ecole de Cocagne and listen to
NIFE, la radio terraquée! to get a meaningful and accurate view of the
world around you. In French (or in any language): la réalité dépasse la
fiction. Check it out.

* O = Optional
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MATHEMATICS

The Greater Montreal Regional Center for Dis-
tance Education offers the same Mathematics
courses as all Québec school boards offering
adult education.

Before registering for a course, you must take a
compulsory placement test. You can order the
test by filling out the form on page 57.0nce your
placement test has been corrected, you will re-
ceive a list of the courses for which you must
register. It is important to take the courses in the
suggested order.

If you wrote a placement test or took a course in
a school board within the last two years, send us
a transcript indicating your mark on the test be-
fore you register for a course. An academic ad-
visor will inform you of the courses you need to
take.

English courses

The maximum time allowed for completing a
course is 6 months.

You will be granted credits for the courses you
have taken once you have passed the corres-
ponding supervised examinations.

Mathematics placement test ($15.00)

e This test is compulsory for anyone wishing to register for a Mathematics course.

e The order form for the test is on page 57.

e The maximum time allowed for completing this test is three month.

%) (2]
o | 5|8
Courses E g .E Cost
S 2 S

g | &

< L
Secondary |
Operations on Integers MTH-1005-2 2 2 o* $39.70
Operations on Fractions MTH-1006-2 2 2 O] $50.20
Operations on Decimals and Percent MTH-1007-2 2 2 O] $48.10
Secondary Il
Equations and Inequalities | MTH-2006-2 2 3 O] $44.95
Geometry | MTH-2007-2 2 2 @) $46.00
Statistics and Probability | MTH-2008-2 2 2 O $46.00
Secondary Il
Operations on Polynomials (MTH-3001-2) MTH-3015-2 2 3 v $42.85
Geometry Il (MTH-3002-2) MTH-3016-2 2 3 v $49.15
Straight Lines | (M7H-3003-2) MTH-3017-2 2 3 v $52.30
Secondary IV
Equations and Inequalities 1l MTH-4101-2 2 3 v $48.10
Geometry Il MTH-4102-1 1 3 v $44.95
Trigonometry | MTH-4103-1 1 3 v $47.05
Statistics I/ MTH-4104-2 2 3 v $53.35
Exponents and Radicals MTH-4105-1 1 3 v $43.90
Factoring and Algebraic Fractions MTH-4106-1 1 3 v $47.05
Straight Lines I/ MTH-4107-1 1 3 v $46.00
Quadratic Functions MTH-4108-1 1 3 v $49.15
Sets. Relations and Functions MTH-4109-1 1 3 v $70.15
Secondary IV
The 4 Operations on Alge. Fractions MTH-4110-1 1 3 v $41.80
Complement and Systhesis | MTH-4111-2 2 3 v $69.10

47




2011-2012

%) ()]
9| 5| S
Courses é E _E Cost
5 2 S
5| ¢
< L
Secondary V
Optimization | MTH-5101-1 1 3 v $47.05
Statistics Il MTH-5102-1 2 3 | v $47.05
Probability I MTH-5103-1 1 3 v $48.10
Optimization I/ MTH-5104-1 1 3 v $46,00
Conics/ MTH-5105-1 1 3 v $59.65
Real Functions and Equations MTH-5106-1 1 3 v $60.70
Exponential and Logarithmic Functions and Equations MTH-5107-2 2 3 v $51.75
Trigonométrie Functions and Equations MTH-5108-2 2 3 v $52.30
Geometry IV MTH-5109-1 1 3 v $43.90
Introduction to Vectors MTH-5110-1 1 3 v $59.65
Complement and Synthesis I/ MTH-5111-2 2 3 v $67.00
Logic MTH-5112-2 2 3 v $43.90
* O = Optional
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English courses

PHYSICAL SCIENCES

The maximum time allowed for completing a You will be granted credits for the courses you
course is 6 months. have taken once you have passed the corres-
ponding supervised examinations.

Description Cost

Credits
Assignments
Examinations

Secondary IV

Since this is a Secondary IV program, students must have successfully
completed the Secondary Il language of instruction and general mathe-
matics courses.

Nuclear Technology PSC-4010-2 2 3 v $43.90
The atomic model, the classification of the elements and the evolution of
knowledge that allowed nuclear energy to be used in medicine and by the

military.

lonic Phenomena PSC-4012-2 2 3 v $48.10
The atomic model and the periodic table of elements. Chemical bonds

that lead to the creation of acid, base, and salt compounds. $87.72
Complementary material : Lab kit

Electricity PSC-4011-2 2 3 v $47.05

Basic principles of electrical phenomena. Concepts of static electricity,
dynamic electricity, magnetism and electromagnetism.

Complementary material : Lab kit $17.14
Multimeter $17.14

BIOLOGY

The maximum time allowed for completing a You will be granted credits for the courses you
course is 6 months. have taken once you have passed the corres-
ponding supervised examinations.

2| 2
a | @ | 8
Description B g .E Cost
S 2 S
@ IS
< | O
The Human Respiratory System BLG-5061-1 1 2 4 $47.05
Identify and understand the role of each of the organs that make up the
respiratory system; explore the mechanisms of inhalation and exhalation
and the gas exchanges that occur between air and the blood vessels
during breathing.

49




2011-2012

Description

Credits

Assignments

Examinations

Cost

The Human Reproductive System and BLG-5062-2
The Perinatal Period

This course is designed to help the user learn more about human repro-
duction, sexual behaviour, pregnancy and lactation and deepen his un-
derstanding of these subjects. ldentify and understand the role of each
of the organs that make up the respiratory system; explore the mechan-
isms of inhalation and exhalation and the gas exchanges that occur
between air and the blood vessels during breathing.

w

\

$53.35

The Transmission of Hereditaru Characteristics BLG-5065-2

This 50-hour course deals with the mechanisms involved in the transmission of
hereditary characteristics and related health problems. It also deals with the
structure of chromosomes and genes, Mendel's laws and the transmission of
human hereditary characteristics related to blood groups. It is aimed at raising
awareness of environmentally caused genetic mutations

$54.40

CHEMISTRY

The maximum time allowed for completing a
course is 6 months.

ponding supervised examinations.

You will be granted credits for the courses you
have taken once you have passed the corres-

o | 2
a| 3| 2
Description 3 £ g Cost
5 2 S
3| g
< |
Secondary V
The three courses in the adult education Secondary IV Physical Sciences
program or Physical Sciences 436 in the youth sector or their equivalent
are prerequisites to the Secondary V Chemistry program.
In addition, since this is a Secondary V program, students must have
successfully completed the Secondary 1V language of instruction and
general mathematics courses.
Gases CHE-5041-2 | 2 3 v $56.50
Chemical Reactions 1: Energy and Chemical Dynamics CHE-5042-2 | 2 3 v $50.20
Chemical Reactions 2: Equilibrium and
Oxidation-Reduction CHE-5043-2 | 2 3 v $58.60
Complementary workbook common to Chemistry courses:
Experimental Activities of Chemistry $21.00
Lab kits
Basic kit for all three Chemistry courses $31.90
Lab kit: Gases $42.15
Lab kit: Chemical Reactions 1 $42.15
Lab kit: Chemical Reactions 2 $56.96
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PHYSICS

The maximum time allowed for completing a
course is 6 months.

English courses

ponding supervised examinations.

You will be granted credits for the courses you
have taken once you have passed the corres-

Description

Credits

Assignments

Examinations

Cost

Secondary V

The three courses in the adult education Secondary IV Physical Sciences
program or Physical Sciences 436 in the youth sector or their equivalent
are prerequisites to the Secondary V Physics program.

In addition, since this is a Secondary V program, students must have
successfully completed the Secondary IV language of instruction and
general mathematics courses.

Optics PHS-5041-2

$64.90

Optics is the first of three courses designed for adult students who wish to
complete the Secondary V Physics program, which is the equivalent of
the Physics 534 program currently being offered in the youth sector. By
learning about the scientific method, adult students will gain a better un-
derstanding of optics, together with the related technical applications and
social changes associated with developments in this field.

Lab kit: Optics

$87.72

Kinematics and Momentum PHS-5042-2

$75.40

Kinematics and Momentum is the second in a series of three optional
courses designed for adult students. These three courses make up the
Secondary V Physics program, which is equivalent to the Physics 534
program in the youth sector. In this course, students will use the experi-
mental method to learn about kinematics (the study of motion) and the
technology and social changes associated with developments in this
branch of physics. This course includes the Experimental Activities of
Mechanics workbook. This workbook will also be used in the Forces and
Energy course.

Lab kit common to Kinematics and Momentum and Forces and Energy

$78.61

Forces and Energy PHS-5043-2

$56.50

Forces and Energy is the last course in a series of three optional courses
designed for adult students who wish to complete the Secondary V Phys-
fcs program, which is equivalent to the Physics 534 program in the youth
sector. In this course, students will use the experimental method to learn
about dynamics (the study of forces) and the technical applications and
social changes associated with developments in this branch of physics.
You should already have the Experimental Activities of Mechanics work-
book which you acquired at the same time as the Kinematics and Mo-
mentum learning guide.

Lab kit common to Kinematics and Momentum and Forces and Energy

$78.61
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SOCIAL STUDIES

The maximum time allowed for completing a
course is 6 months.

ponding supervised examinations.

You will be granted credits for the courses you
have taken once you have passed the corres-

g | 2
g | 8| $
Description D £ g Cost
S =) S

@ IS

< |
Secondary IV
History of Québec and Canada (compulsory courses for CEGEP)
Compulsory reference textbook common to HST-4016 and HST-4017 $31.51
Diverse Pasts (2”d edition), 1995 (Addison-Wesley)
History of Québec and Canada (1§t part) HST-4016-2 2 3 v $42.85
From the First Nations to the Union of Upper
and Lower Canada
Explores the major social, political and economic trends and events until
1860 that have played a role in the development of Québec: the First
Nations upon the arrival of the Europeans, European exploration in North
America, the fur trade, the French Regime, the Conquest and the British
Regime and the beginning of the parliamentary system.
History of Québec and Canada (2™ part) HST-4017-2 2 3 v $43.90
From Confederation to the Present Time
Adresses the major political, social and economic trends and events from
Confederation in 1867 to the present day. Includes the two periods of
industrialization, the two World Wars, the Depression and the Quiet
Revolution.
Division of Labour and Worker's Organizations HST-4012-2 2 2 4 $50.20
The emergence of the working class in Canada and
Québec (19" Century)
New ways of organizing work (1896-1929)
Political and economic aspects of the recognition of worker's organiza-
tions (1929-1959)
Political and economic factors involved in union organization (1960-1990)
Secondary V
Global Vision: The State SST-5038-3 3 13|V $54.44
of International Relations
Understanding the forces, issues, problems, alliances and relationships
that characterize the international stage and the place on it occupied by
Québec and Canada.
Study of the Populations of Québec and Canada GGR-5024-3 3 3 v $48.10

Examine the underlying reasons that have created the particular charac-
ter of the populations of Québec and Canada: low density, diversity and
unequal distribution.
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English courses

PERSONAL AND SOCIAL DEVELOPMENT

The maximum time allowed for completing a You will be granted credits for the courses you
course is 6 months. have taken once you have passed the corres-
ponding supervised examinations.

Description Cost

Credits
Assignments
Examinations

Secondary V

w
<

Career Choices PRS-5067-3 3 $69.10
This course is concerned mainly with the process of choosing a career.
You will first draw up a personal profile that includes a summary of your
knowledge and experience to date. You will then be asked to identify
certain careers that might suit you by comparing occupational descrip-
tions with your personal profile.

As well, you will learn to recognize and evaluate the different factors that
can influence your career choices. This course will also teach you how to
go about researching options so that you will be able to make choices,
that is, decisions concerning your future occupation.

Jobs Search Strategies PRS-5069-3 3 3 | Vv $67.00
Looking for a job effectively by producing proper instruments (resumé and
cover letter) and by adopting winning strategies (interviews; planning and
follow-up of job search plan).
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MICROCOMPUTING

The maximum time allowed for completing a
course is 6 months.

ponding supervised examinations.

You will be granted credits for the courses you
have taken once you have passed the corres-

Description

Credits

Assignments

Cost

Secondary V

Exploring Microcomputing Applications CMP-5055-3
This course is an overview of basic computer applications:
word-processing, computer graphics, spreadsheets and databases. The
course also gives a general outline of how to integrate these different
applications, and how to manage files in a computer operating system.

w

w

< |Examinations

$40.75

Word Processing 1 CMP-5056-1
This course favors the development of basic word-processing skills. Stu-
dents will learn to produce and modify text, format both characters and
paragraphs, and finally manage and organize the files they produce.

$35.50

Word Processing 2 CMP-5057-1
This learning guide prepares students to further develop their ability to
use the word-processing program of their choice. Students learn to modi-
fy text, to insert pictures, to create tables and columns and to print their
work using more complex layouts. The approach focuses on the underly-
ing logic common to most word-processing software and the activities
that support students in developing appropriate skills with their software.

$34.45

Spreadsheets 1 CMP-5058-1
An introduction to the basics of spreadsheets. This learning guide aims at
preparing students to use the spreadsheet program of their choice to
create and modify worksheets and to use formulas and functions. Stu-
dents also learn to modify the layout of the worksheets and to print their
work. The approach focuses on the underlying logic common to most
spreadsheet software and the activities that support students in develop-
ing basic spreadsheet skills with their software.

$33.40

Spreadsheets 2 CMP-5059-1
This learning guide prepares students to further develop their ability to
use the spreadsheet program of their choice. Students learn to modify
existing worksheets, to prepare models, to use graphic commands and to
print their work using more complex layouts. The approach focuses on
the underlying logic common to most spreadsheet software and the activi-
ties that support students in developing spreadsheet skills with their soft-
ware.

$34.45

Consulting Database CMP-5060-1
This course with help you expand the knowledge and skills required to
consult a database program of your choice. You will learn to sort data-
base contents, perform searches (also called Queries) and print the re-
sults of your search. The learning approach focuses on the underlying
logic common to most database software and the activities support you in
developing basic consulting skills using your database software.

$33.40

Computer Graphics CMP-5062-2
This is an introductory course to computer graphic programs and their
potential. The student will learn to draw and modify lines and shapes,
integrate text into the drawing, etc.

$36.55
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You can register anytime, 12 months a year

Submitting your registration

Your courses are chosen, you have completed the registration form(s) and you have gathered all
pertinent documents:

o legible photocopy of your last transcript

¢ legible photocopy of your birth certificate, full size

¢ legible photocopy of your Québec Health Insurance Card

e your payment payable to La Commission scolaire de la Pointe-de-I'lle
You can send your registration to the Greater Montreal Regional Center for Distance Education using one
of three convenient ways to register:

[1) By mail | 2) In person | 3) By fax |

1) By mail
By returning the above-mentioned documents along with your payment by certified cheque, money
order or credit card to:

The Greater Montreal Regional Center for Distance Education
7741, avenue du Ronceray, Anjou (Québec) H1K 3W7

2) Inperson
By presenting your documents in person at:

The Greater Montreal Regional Center for Distance Education
7741, avenue du Ronceray, Anjou (Québec) H1K 3W7
from 8:30 a.m. to 12:00 p.m., and 1:00 p.m. to 4:00 p.m., Monday to Friday.

Please note that the Greater Montreal Regional Center for Distance Education is closed during
Christmas season and during two weeks for summer holiday.

3) By fax
By faxing the completed form(s) and all the required documents as well as the credit card information

to the following number:
514-353-6537.

Method of payment
Please take note that:

Only certified cheques and money orders (payable to La Commission scolaire de la Pointe-de-I1le) or
credit card (Visa or Mastercard) are accepted as payment of fees.

No refund at anytime

The Greater Montreal Regional Center for Distance Education is
closed during Christmas season and during two weeks for summer
holiday.
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Oo
REGIOMNAL CEMTER FOR DISTANCE EDUCATION 2@ﬂﬂ Z@WZ

7741, avenue du Ronceray, Anjou (Québec) H1K 3W7
For Montréal and area: (514) 353-3355
Other locations: 1 800 249-2848
Fax: (514) 353-6537 PERMANENT CODE
E-mail: formation-distance@cspi.qc.ca | | | | | | | | | | | | |
Internet: http://www.cspi.qc.ca/distance

REGISTRATION

WRITE IN CAPITAL LETTERS

Yr mo day
Surname at birth Date of birth E-mail
1 ‘ Male Female
First name G‘ender Place of birth (country and city)
Other name(s) ‘ | ‘ |
Father's surname ‘ | Father's name Place of birth (country and city)
Mother's surname Mother's name Place of birth (country and city)
Mother tongue Language of usage
French French
English English
Other Other
Permanent address (obligatory)
e
A
| L] |
Number Street Apt. Area code Telephone at home
Municipality P.O. box Area code Telephone at work
Province/country Postal code Extension

Is this a 1* registration at the Greater Montreal Regional Center for Distance Education? |:| Yes |:| No

Do you wish to take the final exam and obtain credits? I:' Yes I:' No

Professional goal (work function aimed)

Short-term objective (High-school leaving, vocational education prerequisites)

Long-term objective (High-school, college, university)

Last school year completed :

Elementary Secondary College University
[ ] [\ [l [ ]
Are you presently registered at another school?
O  ves O Secondary O vYouthsector [  Adult education
O College O Name of school
O University
O No In what year did you stop your schooling? In
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Placement tests Cost
[ ] English ($15) [ ] Mathematics ($15) [ | French ($15)

Request for evaluation of academic
record ($15)

Registration in one or more courses

Course code Course title Cost

Total

Method of payment (No refund at anytime)
Please indicate :

|:| Certified cheque (payable to LA COMMISSION SCOLAIRE DE LA POINTE-DE-LILE);
|:| Money order (payable to LA COMMISSION SCOLAIRE DE LA POINTE-DE-LILE);
[ ] Creditcard Visa

Card number Expiry date
|:| Credit card Mastercard

Card number Expiry date

FOR A FIRST REGISTRATION, ATTACH TO THE APPLICATION
If you were born in Quebec :

a legible photocopy of your most recent transcript;

a legible photocopy of your birth certificate (full size), issued by the Quebec Registrar of Civil Status;
a legible photocopy of your Quebec Health Insurance Card;

Payment.

If you were born outside Quebec or outside Canada :

e  Alegible photocopy of your most recent transcript;
. If you were born outside Quebec or outside Canada, contact the Greater Montreal Regional Center for Distance Edu-
cation in order to know which other document is acceptable.

Applicant's signature Date
RESERVED SPACE
Director's signature Date

Greater Montreal Regional Center for Distance Education
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Oo
REGIOMNAL CEMTER FOR DISTANCE EDUCATION 2@ﬂﬂ Z@WZ

7741, avenue du Ronceray, Anjou (Québec) H1K 3W7
For Montréal and area: (514) 353-3355
Other locations: 1 800 249-2848
Fax: (514) 353-6537 PERMANENT CODE
E-mail: formation-distance@cspi.qc.ca | | | | | | | | | | | | |
Internet: http://www.cspi.qc.ca/distance

REGISTRATION

WRITE IN CAPITAL LETTERS

Yr mo day
Surname at birth Date of birth E-mail
1 ‘ Male Female
First name G‘ender Place of birth (country and city)
Other name(s) ‘ | ‘ |
Father's surname ‘ | Father's name Place of birth (country and city)
Mother's surname Mother's name Place of birth (country and city)
Mother tongue Language of usage
French French
English English
Other Other
Permanent address (obligatory)
e
A
| L] |
Number Street Apt. Area code Telephone at home
Municipality P.O. box Area code Telephone at work
Province/country Postal code Extension

Is this a 1* registration at the Greater Montreal Regional Center for Distance Education? |:| Yes |:| No

Do you wish to take the final exam and obtain credits? I:' Yes I:' No

Professional goal (work function aimed)

Short-term objective (High-school leaving, vocational education prerequisites)

Long-term objective (High-school, college, university)

Last school year completed :

Elementary Secondary College University
[ ] [\ [l [ ]
Are you presently registered at another school?
O  ves O Secondary O vYouthsector [  Adult education
O College O Name of school
O University
O No In what year did you stop your schooling? In
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Cost
Placement tests

[ ] English ($15) [ ] Mathematics ($15) [ | French ($15)

Request for evaluation of academic
record ($15)

Registration in one or more courses

Course code Course title Cost

Total

Method of payment (No refund at anytime)
Please indicate :

|:| Certified cheque (payable to LA COMMISSION SCOLAIRE DE LA POINTE-DE-LILE);
|:| Money order (payable to LA COMMISSION SCOLAIRE DE LA POINTE-DE-L'ILE);
[ ] Creditcard Visa

Card number Expiry date
|:| Credit card Mastercard

Card number Expiry date

FOR A FIRST REGISTRATION, ATTACH TO THE APPLICATION
If you were born in Quebec :

a legible photocopy of your most recent transcript;

a legible photocopy of your birth certificate (full size), issued by the Quebec Registrar of Civil Status;
a legible photocopy of your Quebec Health Insurance Card;

Payment.

If you were born outside Quebec or outside Canada :

e  Alegible photocopy of your most recent transcript;
. If you were born outside Quebec or outside Canada, contact the Greater Montreal Regional Center for Distance Edu-
cation in order to know which other document is acceptable.

Applicant's signature Date
RESERVED SPACE
Director's signature Date

Greater Montreal Regional Center for Distance Education
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REGIOMNAL CEMTER FOR DISTANCE EDUCATION 2@ﬂﬂ Z@WZ

7741, avenue du Ronceray, Anjou (Québec) H1K 3W7
For Montréal and area: (514) 353-3355
Other locations: 1 800 249-2848
Fax: (514) 353-6537 PERMANENT CODE
E-mail: formation-distance@cspi.qc.ca | | | | | | | | | | | | |
Internet: http://www.cspi.qc.ca/distance

REGISTRATION

WRITE IN CAPITAL LETTERS

Yr mo day
Surname at birth Date of birth E-mail
1 ‘ Male Female
First name G‘ender Place of birth (country and city)
Other name(s) ‘ | ‘ |
Father's surname ‘ | Father's name Place of birth (country and city)
Mother's surname Mother's name Place of birth (country and city)
Mother tongue Language of usage
French French
English English
Other Other
Permanent address (obligatory)
e
A
| L] |
Number Street Apt. Area code Telephone at home
Municipality P.O. box Area code Telephone at work
Province/country Postal code Extension

Is this a 1* registration at the Greater Montreal Regional Center for Distance Education? |:| Yes |:| No

Do you wish to take the final exam and obtain credits? I:' Yes I:' No

Professional goal (work function aimed)

Short-term objective (High-school leaving, vocational education prerequisites)

Long-term objective (High-school, college, university)

Last school year completed :

Elementary Secondary College University
[ ] [\ [l [ ]
Are you presently registered at another school?
O  ves O Secondary O vYouthsector [  Adult education
O College O Name of school
O University
O No In what year did you stop your schooling? In
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Placement tests Cost

[ ] English ($15) [ ] Mathematics ($15) [ | French ($15)

Request for evaluation of academic
record ($15)

Registration in one or more courses

Course code Course title Cost

Total

Method of payment (No refund at anytime)
Please indicate :

|:| Certified cheque (payable to LA COMMISSION SCOLAIRE DE LA POINTE-DE-L'ILE);
|:| Money order (payable to LA COMMISSION SCOLAIRE DE LA POINTE-DE-LILE);
[ ] Creditcard Visa

Card number Expiry date
|:| Credit card Mastercard

Card number Expiry date

FOR A FIRST REGISTRATION, ATTACH TO THE APPLICATION
If you were born in Quebec :

a legible photocopy of your most recent transcript;

a legible photocopy of your birth certificate (full size), issued by the Quebec Registrar of Civil Status;
a legible photocopy of your Quebec Health Insurance Card;

Payment.

If you were born outside Quebec or outside Canada :

e  Alegible photocopy of your most recent transcript;
. If you were born outside Quebec or outside Canada, contact the Greater Montreal Regional Center for Distance Edu-
cation in order to know which other document is acceptable.

Applicant's signature Date
RESERVED SPACE
Director's signature Date

Greater Montreal Regional Center for Distance Education
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Vous pouvez vous inscrire 12 mois par année

Envoi de votre inscription

Votre choix de cours est fait, vous avez rempli le formulaire et rassemblé les documents a y joindre :
¢ une photocopie lisible de votre dernier relevé de notes;
¢ une photocopie lisible de votre acte de naissance grand format de I'état civil;
e une photocopie lisible de votre carte d’assurance maladie du Québec;
e votre paiement a l'ordre de la Commission scolaire de la Pointe-de-Ile.

Vous avez le choix pour faire parvenir votre inscription au Centre régional de formation a distance du Grand
Montréal :

[1) par la poste | 2) en personne | 3) par télécopieur |

1) parlaposte:
En nous envoyant les documents mentionnés ci-dessus, accompagnés de votre paiement par chéque
certifié, ou mandat-poste (a I'ordre de la Commission scolaire de la Pointe-de-I'lle) ou cartes de cré-
dit Visa ou Mastercard (n° de la carte, date d'expiration)

Notez que les chéques personnels ne sont pas acceptés

Adressez votre envoi a:
Centre régional de formation a distance du Grand Montréal
7741, avenue du Ronceray, Anjou (Québec) H1K 3W7

2) en personne:
En vous présentant avec vos documents au :
Centre régional de formation a distance du Grand Montréal
7741, avenue du Ronceray, Anjou (Québec) H1K 3W7
de8h30al2hetde 13 ha 16 h 00, du lundi au vendredi
Votre paiement peut étre fait par chéque certifié, par mandat-poste, par carte de crédit (Mastercard ou
Visa), par Interac ou en argent.

Veuillez noter que le Centre régional de formation a distance du Grand Montréal est fermé du-
rant la période des Fétes ainsi que durant deux semaines pour les vacances estivales.

3) partélécopieur:
En nous transmettant tous les documents requis, sans exception, et votre numéro de carte de crédit

(avec la date d'expiration), au numéro suivant :
514-353-6537.

Modalités de paiement

Les cheques certifiés, les mandats-poste ou bancaires (a I'ordre de la Commission scolaire de la Pointe-de-
I'lle) ainsi que les cartes de crédit (Mastercard et Visa) sont acceptés en guise de paiement. En personne,
votre paiement peut aussi étre fait par Interac ou en argent.

Aucune demande de remboursement n'est acceptée pour quelque raison que ce soit.

Le Centre régional de formation a distance du Grand Montréal est fermé durant la période
des Fétes ainsi que durant deux semaines pour les vacances estivales.
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: L
CENTRE REGIONAL DE FORMATION A DISTANCE

7741, avenue du Ronceray, Anjou (Québec) H1K 3W7
Pour Montréal et les environs : (514) 353-3355

Pour I'extérieur 1 800 249-2848

Télécopieur : (514) 353-6537

Courriel : formation-distance@cspi.qc.ca
Internet : http://www.cspi.gc.ca/distance

20112012

Inscription
ECRIRE EN LETTRES MAJUSCULES
CODE PERMANENT
HEEEEEEEEEEN

| | | [ Mois | Jour |
Nom de famille a la naissance Date de naissance
| | |
Prénom(s) Autres prénoms

Sexe : Masculin D Féminin |:| ‘
Lieu de naissance (ville et pays)

Nom de famille du pére Prénom du pére Lieu de naissance (ville et pays)
Nom de famille de la mére Prénom de la mere Lieu de naissance (ville et pays)
Langue maternelle Francais |:| Anglais D Autre, précisez |:|
Langue d’'usage Francais I:I Anglais D Autre, précisez I:I

Adresse permanente (a remplir obligatoirement)

Numéro Rue App. Ind. rég Téléphone a domicile

Municipalité Case postale Ind. rég Téléphone au travail
I | |

Province ou pays Code postal Poste

Adresse de courriel

Est-ce votre 1" inscription au Centre régional de formation & distance du Grand Montréal ? ] Oui [J Non

Désirez-vous passer 'examen final et obtenir les unités ? [ ou étre auditeur libre ? [

But professionnel (fonction de travail visée)

Objectif a court terme (D.E.S, préalables a la FP ou aux études supérieures)

Objectif a long terme (dipldome d'études secondaires, collégiales ou universitaires)

Etes-vous présentement inscrit(e) dans une autre institution d’enseignement ?

O Oui, Nom de linstitution

J Non, En quelle année avez-vous cessé d’étudier ? En
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Tests de classement Prix
|:| Francgais (15 $) |:| Mathématiques (15 $) |:| Anglais (15 $)

Tests de classement sur Internet
|:| Frangais (22,79 $) |:| Mathématiques (13,68 $) |:| Anglais (13,68 $)

« Du frangais sans fautes »

[] Testde départ (10 $)

Cabhiers choisis (15 $ par cahier)

Demande d'analyse de mon dossier (15 $)

Inscription a un ou a plusieurs cours

Code de cours Titre du cours Prix du cours

Total

Modalités de paiement (Aucune demande de remboursement pour quelque raison que ce soit)
Indiquez le mode de paiement

|:| Cheque certifié (& l'ordre de LA COMMISSION SCOLAIRE DE LA POINTE-DE-L'ILE);
|:| Mandat-poste (& l'ordre de LA COMMISSION SCOLAIRE DE LA POINTE-DE-L'ILE);
|:| Carte de crédit Visa

N° de la carte Date d'expiration
|:| Carte de crédit Mastercard

N° de la carte Date d'expiration

POUR UNE PREMIERE INSCRIPTION, JOINDRE A LA DEMANDE :
Si votre lieu de naissance est au Québec :

une photocopie lisible de votre dernier relevé de notes ;

une photocopie lisible de votre acte de naissance de I'état civil (grand format) ;
une photocopie lisible de votre carte d’assurance maladie du Québec ;

votre paiement.

Si votre lieu de naissance est a I'extérieur du Québec ou a I'extérieur du Canada :

e une photocopie lisible de votre dernier relevé de notes ;
e sivotre lieu de naissance est a I'extérieur du Québec ou a I'extérieur du Canada, communiquer avec le Centre régio-
nal de formation a distance du Grand Montréal afin de connaitre quel document peut étre accepté.

Signature de I'éléve date

Espace réservé

Signature de la direction date
du Centre régional de formation a distance du Grand Montréal
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7741, avenue du Ronceray, Anjou (Québec) H1K 3W7
Pour Montréal et les environs : (514) 353-3355

Pour I'extérieur 1 800 249-2848

Télécopieur : (514) 353-6537

Courriel : formation-distance@cspi.qc.ca
Internet : http://www.cspi.gc.ca/distance

20112012

Inscription
ECRIRE EN LETTRES MAJUSCULES
CODE PERMANENT
HEEEEEEEEEEN

| | | [ Mois | Jour |
Nom de famille a la naissance Date de naissance
| | |
Prénom(s) Autres prénoms

Sexe : Masculin D Féminin |:| ‘
Lieu de naissance (ville et pays)

Nom de famille du pére Prénom du pére Lieu de naissance (ville et pays)
Nom de famille de la mére Prénom de la mere Lieu de naissance (ville et pays)
Langue maternelle Francais |:| Anglais D Autre, précisez |:|
Langue d’'usage Francais I:I Anglais D Autre, précisez I:I

Adresse permanente (a remplir obligatoirement)

Numéro Rue App. Ind. rég Téléphone a domicile

Municipalité Case postale Ind. rég Téléphone au travail
I | |

Province ou pays Code postal Poste

Adresse de courriel

Est-ce votre 1" inscription au Centre régional de formation & distance du Grand Montréal ? ] Oui [J Non

Désirez-vous passer 'examen final et obtenir les unités ? [ ou étre auditeur libre ? [

But professionnel (fonction de travail visée)

Objectif a court terme (D.E.S, préalables a la FP ou aux études supérieures)

Objectif a long terme (dipldome d'études secondaires, collégiales ou universitaires)

Etes-vous présentement inscrit(e) dans une autre institution d’enseignement ?

O Oui, Nom de linstitution

[J Non, En quelle année avez-vous cessé d'étudier ? En
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Tests de classement Prix
[ ] Francais (15%) [ | Mathématiques (15$) [ | Anglais (15 $)

Tests de classement sur Internet
[] Francais (22,79 $) [] Mathématiques (13,68 $) [] Anglais (13,68 $)

« Du frangais sans fautes »

|:| Test de départ (10 $)

Cahiers choisis (15 $ par cahier)

Demande d'analyse de mon dossier (15 $)

Inscription a un ou a plusieurs cours

Code de cours Titre du cours Prix du cours

Total

Modalités de paiement (Aucune demande de remboursement pour quelque raison que ce soit)
Indiquez le mode de paiement

[] Cheque certifié (& 'ordre de LA COMMISSION SCOLAIRE DE LA POINTE-DE-L'ILE);
|:| Mandat-poste (a l'ordre de LA COMMISSION SCOLAIRE DE LA POINTE-DE-L'TLE);
|:| Carte de crédit Visa

N° de la carte Date d'expiration
|:| Carte de crédit Mastercard

N° de la carte Date d'expiration

POUR UNE PREMIERE INSCRIPTION, JOINDRE A LA DEMANDE :
Si votre lieu de naissance est au Québec :

une photocopie lisible de votre dernier relevé de notes ;

une photocopie lisible de votre acte de naissance de I'état civil (grand format) ;
une photocopie lisible de votre carte d’assurance maladie du Québec ;

votre paiement.

Si votre lieu de naissance est a I’'extérieur du Québec ou al'extérieur du Canada :

e une photocopie lisible de votre dernier relevé de notes ;
e  sivotre lieu de naissance est a I'extérieur du Québec ou a I'extérieur du Canada, communiquer avec le Centre régio-
nal de formation a distance du Grand Montréal afin de connaitre quel document peut étre accepté.

Signature de I'éleve date

Espace réservé

Signature de la direction date
du Centre régional de formation a distance du Grand Montréal
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7741, avenue du Ronceray, Anjou (Québec) H1K 3W7
Pour Montréal et les environs : (514) 353-3355

Pour I'extérieur 1 800 249-2848

Télécopieur : (514) 353-6537

Courriel : formation-distance@cspi.qc.ca
Internet : http://www.cspi.gc.ca/distance

20112012

Inscription
ECRIRE EN LETTRES MAJUSCULES
CODE PERMANENT
L[] [ [ [ ]

| | | [ Mois | Jour |
Nom de famille a la naissance Date de naissance
| | |
Prénom(s) Autres prénoms

Sexe : Masculin D Féminin |:| ‘

Lieu de naissance (ville et pays)

Nom de famille du pére Prénom du pére Lieu de naissance (ville et pays)
Nom de famille de la mére Prénom de la mere Lieu de naissance (ville et pays)
Langue maternelle Francais |:| Anglais D Autre, précisez |:|
Langue d’'usage Francais I:I Anglais D Autre, précisez I:I

Adresse permanente (a remplir obligatoirement)

Numéro Rue App. Ind. rég Téléphone a domicile
Municipalité Case postale Ind. rég Téléphone au travail
Province ou pays Code postal Poste
Adresse de courriel
Est-ce votre 1" inscription au Centre régional de formation & distance du Grand Montréal ? ] Oui [J Non
Désirez-vous passer 'examen final et obtenir les unités ? [ ou étre auditeur libre ? [
But professionnel (fonction de travail visée)
Objectif a court terme (D.E.S, préalables a la FP ou aux études supérieures)
Objectif a long terme (dipldome d'études secondaires, collégiales ou universitaires)
Etes-vous présentement inscrit(e) dans une autre institution d’enseignement ?
] Oui, Nom de linstitution
[J Non, En quelle année avez-vous cessé d'étudier ? En

Prix
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Tests de classement
|:| Frangais (15 $) |:| Mathématiques (15 $) |:| Anglais (15 $)

Tests de classement sur Internet
[] Francais (22,79 $) [] Mathématiques (13,68 $) [] Anglais (13,68 $)

« Du frangais sans fautes »

|:| Test de départ (10 $)

Cabhiers choisis (15 $ par cahier)

Demande d'analyse de mon dossier (15 $)

Inscription a un ou a plusieurs cours

Code de cours Titre du cours Prix du cours

Total

Modalités de paiement (Aucune demande de remboursement pour quelque raison que ce soit)
Indiquez le mode de paiement

|:| Cheque certifié (a l'ordre de LA COMMISSION SCOLAIRE DE LA POINTE-DE-LILE);
|:| Mandat-poste (& l'ordre de LA COMMISSION SCOLAIRE DE LA POINTE-DE-LILE);
|:| Carte de crédit Visa

N° de la carte Date d'expiration
|:| Carte de crédit Mastercard

N° de la carte Date d'expiration

POUR UNE PREMIERE INSCRIPTION, JOINDRE A LA DEMANDE :
Si votre lieu de naissance est au Québec :

une photocopie lisible de votre dernier relevé de notes ;

une photocopie lisible de votre acte de naissance de I'état civil (grand format) ;
une photocopie lisible de votre carte d’assurance maladie du Québec ;

votre paiement.

Si votre lieu de naissance est a I'extérieur du Québec ou al'extérieur du Canada :

e une photocopie lisible de votre dernier relevé de notes ;
e  sivotre lieu de naissance est a I'extérieur du Québec ou a I'extérieur du Canada, communiquer avec le Centre régio-
nal de formation a distance du Grand Montréal afin de connaitre quel document peut étre accepté.

Signature de I'éleve date

Espace réservé

Signature de la direction date
du Centre régional de formation a distance du Grand Montréal
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Avis de changement d'adresse

Remplissez et postez ce formulaire, s'il y alieu.

ECRIRE EN LETTRES MAJUSCULES

Nom

Prénom

Date de naissance

(Numeéro de fiche

Date de déménagement

Signature

Ancienne adresse Nouvelle adresse
Ville Ville
Code postal Code postal

Téléphone au domicile

Téléphone au travall

Téléphone au domicile

Téléphone au travail

CENTRE REGIONAL DE FORMATION A DISTANCE

7741, avenue du Ronceray, Anjou (Québec) H1K 3W7
Pour Montréal et les environs : (514) 353-3355

Pour I'extérieur : 1 800 249-2848
Télécopieur : (514) 353-6537

Courriel : formation-distance@cspi.qc.ca
Internet : http://www.cspi.gc.cal/distance
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LOCALISATION

Centre régional de formation a distance du Grand Montréal

Par véhicule:

En provenance de I'est, via I'autoroute 40 (boul. Métropolitain)

Emprunter la sortie 82 «Ray-Lawson Roi-René» vers le sud; tourner a droite sur le boulevard Chateau-
neuf et continuer jusqu’a la rue Boreau; a I'extrémité de Boreau, tourner a droite sur Trémoliéres jusqu'a
'avenue du Ronceray.

En provenance de I'ouest, via l'autoroute 40 (boul. Métropolitain)

Emprunter la voie de desserte a la sortie 78 «Galeries d’Anjou» et demeurer sur celle-ci en direction est,
puis passer sous l'autoroute 25; tourner a droite sur la 1" rue (Bertin) et se rendre jusqu’au bout; tourner
successivement & gauche et a droite sur Bourgneuf et du Ronceray.

En provenance du nord, via I'autoroute 25 (du boul. Henri-Bourassa)

Emprunter 'autoroute 40 en direction est jusqu’a la sortie 82 «Ray-Lawson Roi-René»; continuer sur la
voie de desserte et tourner a droite a la rue Des Ormeaux; descendre cette rue jusqu’au boulevard Chéa-
teauneuf et tourner a droite; continuer jusqu’a la rue Boreau; a I'extrémité de Boreau, tourner a droite sur
Trémoliéres jusgu’a I'avenue du Ronceray.

En provenance du sud, via I'autoroute 25 (du pont-tunnel Louis-Hippolyte-Lafontaine)

Emprunter la sortie 7 «Wilfrid-Pelletier Chateauneuf», et poursuivre sur la voie de desserte jusqu’au bou-
levard Chateauneuf puis, tourner a droite; au signal d’arrét, tourner a gauche sur Bourgneuf et a droite sur
Trémolieres; poursuivre jusqu’a I'avenue du Ronceray.

Adresses utiles :

Acte de naissance Relevé de notes
Etat civil - Gouvernement du Québec Ministére de I'Education, du Loisir et du
2050, rue Bleury Sport
6° étage (métro Place des arts) 600, rue Fullum, 10° étage
Montréal (Québec) H3A 235 Montréal (Québec) H2K 4L1
514-864-3900 514-873-4630
http://www.etatcivil.gouv.gc.ca/

Equivalences
Pour les personnes ayant étudié a I'extérieur du Canada

Montréal Longueuil

255, rue Crémazie est 2, boul. Desaulniers, 3° étage
Montréal (Québec) H2M 1M2 Saint-Lambert (Québec) J4P1L2
514-864-9191 514-864-9191
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